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NA MIT GORIERNO DEL 2QEFTARiA DE ADMINISTRACION
ORGULLO QUE NOS UNE ESTADO DE NAVARIT ¥ FINANZAS NAYARIT

SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD

OBJETIVO

Construir un instrumento que permita elevar la calidad en la prestacion del servicio tanto al
contribuyente como a las Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

NORMAS DE OPERACION

e En la Oficialia de Partes de la Direccion General Juridica se recibe la Promocién directa del
contribuyente, que debera turnarse a la Direcciéon Juridico Contencioso en la brevedad
posible.

e Para la elaboracion del proyecto de contestacién de la demanda se considerara:

- Se consideraran los motivos y fundamentos contenidos en la resoluciéon impugnada,
para refutar los conceptos de impugnacion invocados en la demanda.

- Cuando proceda, se incorporaran otros argumentos y se ofreceran las pruebas que
sirvan para reforzar la defensa del asunto, haciendo mencion expresa de esta finalidad en
la citada contestacion.

- Se hara en su caso, un analisis de otras circunstancias (causales de improcedencia o
sobreseimiento e incidentes) que puedan dar contundencia a la contestacion de la
demanda, tales como:

1.- Término dentro del cual se presenta la demanda en el tribunal.

2.- Acreditamiento de la personalidad.

3.- Conexidad del acto con otros que ya hubieren sido impugnados o la existencia de un
procedimiento similar de impugnacion.

4.- Pruebas.

e La Direccién podra allanarse en forma total o parcial.
- Cuando sean infundados los conceptos de impugnacién que controviertan el fondo del
asunto, se desvirtuaran conforme a derecho, con independencia de alguna causal de
allanamiento prevista en el presente manual.

- En allanamientos motivados por vicios formales o de procedimiento (de forma), se solicitara
al tribunal que emita sentencia para el efecto de que se reponga dicho procedimiento, a partir
de que se cometio la violacion.

-Tratandose de resoluciones favorables para el particular, la resolucion podra enviarse por
correo certificado con acuse de recibo, preparandose el envio correspondiente y vigilando el
depodsito ante SEPOMEX, asi como la devolucion del acuse.

e Cuando al contribuyente le falte documentacion se le requiere mediante memorandum se le
otorga un plazo para que de cumplimiento al requerimiento.

e Si el requerimiento que se incumple se refiere al sefialamiento de los hechos controvertidos o
al ofrecimiento de pruebas el promovente solo perdera el derecho a sefalar los citados
hechos o se tendran por no ofrecidas las pruebas.
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Extraordinariamente puede presentarse que el contribuyente se desista de la resolucién o que
se de alguna causal de improcedencia, situaciones que pueden presentarse durante el estudio
del asunto por lo que la Resolucion se podra proyectar para sobreseer el recurso.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 05 [ NOV | 2012 1 5
PROCEDIMIENTO: SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD CODIGO
) . ) ) ) DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA | DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. . FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
1 Recibe Demanda del contribuyente o de alguna
Unidad Administrativa de la Secretaria de | DEMANDA
OFICIALIA DE Administracién y Finanzas.
PARTES
2 Requisita Volante de Entrada y turna al Director |- VOLANTE DE
General Juridico ENTRADA (1)
DIRECTOR 3
GENERAL Recibe y turna demanda al Director Juridico
JURIDICO Contencioso
DIRECTOR 4 Recibe, revisa, demanda y turna al Asesor juridico
JURIDICO para su contestacién y seguimiento.
CONTENCIOSO
5 Recibe demanda, enlista en libro de registro y
otorga un numero de control interno.
6 Estudia y analiza la demanda verificando si es 0 no
necesario solicitar informacion a la Unidad
ASESOR Administrativa correspondiente.
JURIDICO
7 NO REQUIERE INFORMACION
Conecta con actividad No. 12
REQUIERE INFORMACION
8 Solicita mediante oficio a la Unidad Administrativa
involucrada la informacién y/o documentacion t OFICIO
necesaria para la elaboracion de la contestacion de
la demanda y turna al Director Juridico Contencioso
DIRECTOR 9 Recibe oficio, analiza y turna al Director General
JURIDICO Juridico para su firma y entrega a la Unidad
CONTENCIOSO Administrativa correspondiente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 05 [ NOV | 2012 2 5
PROCEDIMIENTO: SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD CODIGO
) . ) ) ) DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA | DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. . FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
10 | Vigila que se haya entregado el oficio y permanece
en espera de respuesta.
1 Recibe respuesta de la informacion solicitada e
ASESOR integra al expediente
JURIDICO
Estudia, analiza la documentacion y la demanda y|-ESCRITO DE
elabora proyecto de contestacion de demanda para | CONTESTACION
12 |someterla a consideracion del Director Juridico | DE LA DEMANDA
Contencioso
DIRECTOR 13 | Analiza, realiza observaciones y turna al Asesor
JURIDICO Juridico para que realice las modificaciones
CONTENCIOSO
ASESOR 14 |Realiza las modificaciones y turna al Director
JURIDICO Juridico Contencioso para su Vo. Bo. con su rubrica.
DIRECTOR 15 | Otorga visto bueno con su rubrica y turna al Director
JURIDICO General Juridico para su firma y envio a la
CONTENCIOSO Autoridad competente.
16 | Captura volante de entrega y archiva -VOLANTE DE
ENTREGA (2)
OFICIALIA DE
PARTES 17 | Recibe notificacién de Ampliacién de Demanda. -VOLANTE DE
ENTRADA (3)
Conecta con actividad No. 3
Estudia, analiza la documentapjén y la demanda y -ESCRITO DE
18 |elabora proyecto de contestacion de demanda para .
; - . 7 | CONTESTACION
ASESOR someterla a consideracién del Director Juridico
: : DE LA DEMANDA
JURIDICO Contencioso. 2)
Conecta con la actividad No. 13
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PROCEDIMIENTO: SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD CODIGO
) . ) ) ) DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA | DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. . FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
19 |Recibe notificacion en la que se tiene por
contestada la demanda y archiva.
. 20 | Captura volante de entrega y archiva. -VOLANTE DE
OFICIALIA DE ENTREGA (2)
PARTES
21 Recibe y registra Notificacion de Inicio del Periodo |-VOLANTE DE
de Conclusion y Alegatos y turna al Director General | ENTRADA (3)
Juridico para que de indicaciones -NOTIFICACION
DE ALEGATOS
DIRECTOR 22 |Recibe y turna demanda al Director Juridico
GENERAL Contencioso.
JURIDICO
DIRECTOR 23 | Recibe, revisa notificacion del inicio del periodo de
JURIDICO conclusién y alegatos; y turna al Asesor Juridico
CONTENCIOSO para la elaboracion de alegatos.
24 |Recibe notificacion del inicio del periodo de
conclusién y alegatos, enlista en libro de registro y
otorga un numero de control interno.
ASESOR
JURIDICO Estudia, analiza la documentaciéon y demanda para |-ESCRITO DE
25 |elaborar el escrito de contestacion de Alegatos y | CONTESTACION
turna al Director Juridico Contencioso para su|DE ALEGATOS
consideracion.
DIRECTOR 26 | Analiza, realiza observaciones y turna al Asesor
JURIDICO Juridico para que realice las modificaciones
CONTENCIOSO
ASESOR 27 |Realiza las modificaciones y turna al Director
JURIDICO Juridico Contencioso para su Vo. Bo. con su rubrica.
DIRECTOR 28 | Otorga visto bueno con su rubrica y turna al Director
JURIDICO General Juridico para su firma y envio a la
CONTENCIOSO Autoridad competente.
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PROCEDIMIENTO: SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD CODIGO
) . ) ) ) DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA | DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. . FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
29 |Captura volante de entrega y archiva -VOLANTE DE
ENTREGA (3)
OFICIALIA DE 30 |Recibe y tuna Resolucion con Declaratoria EVNC')I'IEL\A'\\:Z-)FAI\E gE
PARTES (Sentencia) al Director Juridico Contencioso. 3)
-RESOLUCION
CON
DECLARATORIA
DIRECTOR 31 Recibe Resolucién y turna al Asesor Juridico para
JURIDICO su analisis
CONTENCIOSO
Recibe Resolucion con Declaratoria (Sentencia),
registra sentido de la resolucion.
Nota: La Resolucion con declaratoria (Sentencia)
32 |podra ser:
-Declarando Validez de Resolucion Impugnada
-Declarando Nulidad Lisa y Llana
-Declarando la Nulidad para Efectos.
ASESOR
JURIDICO Comunica mediante oficio a las Unidades
Administrativas Involucradas el sentido de la
Resolucién o Sentencia para que realice el tramite
que corresponda.
-OFICIO
33 |Nota: Las wunidades administrativas que se
involucran en estos asuntos son: Direccion de
Auditoria Fiscal, Direcciéon General de Ingresos y el
Departamento de Recaudacion Federal.
FIN DE PROCEDIMIENTO
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Lic. Rodrigo Salvador
Maciel Chavez

M.A. Raul E. Polanco
Plazola

Lic. Jesus Ramoén
Velazquez Gutiérrez

¢
- FECHA DE AUTORIZACION HOJA | DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 05 [ NOV | 2012 5 5
PROCEDIMIENTO: SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD CcODIGO
DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA | DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. . FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
VALIDO ELABORO AREA AUTORIZO
RESPONSABLE
Director de Director Administrativo Encargado de la Dir. Director General
Normatividad Juridico Contencioso Juridico

Lic. Jesus Ramén
Velazquez Gutiérrez

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




GOBIERNO DEL

ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

‘

e + NAYARIT
ORGULLO QUE NOS UNE

Y FINANZAS NAYARIT
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO GECHARE/AUNGRIZAGILN oA =
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cODIGO
PROCEDIMIENTO : SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD.
DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO

DIRECTOR JURIDICO
OFICIALIA DE PARTES DIRECTOR GENERAL JURIDICO CONTENCIOSO ASESOR JURIDICO

( INICIO )

@

Recibe Demanda del
contribuyente o de alguna
Unidad Administrativa de la
Secretaria de Administracion y

Finanzas.
Demanda
@

Requisita Volante de Entrada y
turna  al Director General
Juridico Volante de
Entrada (1)

y  ®

Recibe y turna
demanda al Director 2
Juridico Contencioso

A

v @

Recibe, revisa demanda y
turna a Asesor juridico para
su contestacion y
seguimiento.

v ®

Recibe demanda, enlista en
libro de registro y otorga un
numero de control interno.

« ©®

Estudia y analiza la demanda
verificando si es o0 no
necesario solicitar informacién
a la Unidad Administrativa
correspondiente.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE AUTORIZACION HoA =
05 | Nov [ 2012 2 6
cODIGO
PROCEDIMIENTO : SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD.
DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
OFICIALIA DE DIRECTOR DIRECTOR JURIDICO “
PARTES | GENERAL JURIDICO CONTENCIOSO ASESOR JURIDICO

¢REQUIERE
NFORMACION?

woo® o 1)

SI

v ®
Solicita mediante oficio a la Unidad
Administrativa involucrada la
informacién  y/o  documentacién
necesaria para la elaboracion de la
contestacién de la demanda y turna
al Director Juridico Contencioso

Oficio

®
Recibe oficio, analiza y turna al

Director General Juridico para
su firma y entrega a la Unidad

Administrativa correspondiente.

| l

Vigila que se haya entregado
el oficio y permanece en
espera de respuesta.

@)

Recibe respuesta de la
informacion solicitada e integra
al expediente

(2

Estudia, analiza los

documentacién y la demanda y
elabora proyecto de contestacion
de demanda para someterla a

consideracion del Director

Juridico Contencioso Escrito de
ion de
la Demanda
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cODIGO
PROCEDIMIENTO : SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD.
DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
DIRECTOR GENERAL DIRECTOR JURIDICO
OFICIALIA DE PARTES JURIDICO CONTENCIOSO ASESOR JURIDICO
®
Analiza, realiza
observaciones y turna al
Asesor Juridico para que 3
realice las modificaciones

! 9

Realiza las modificaciones
y turna al Director Juridico
Contencioso para su Vo.
Bo. con su rabrica.

®

Otorga visto bueno con
su rdbrica y turna al
Director General Juridico
para su firma y envio a la
Autoridad competente.

v ®

Captura volante de
entrega y archiva
gay Volante de
Entrega (2)
SN—
@)
Recibe  notificacion » 2
de Ampliacion de
Demanda. Volante de
Entrada (3)
.-

v

Estudia, analiza la
documentacion y la demanda y

elabora proyecto de
contestacion de demanda para
someterla a consideracion del

Director Juridico Contencioso.

Escrito de
‘ Contestacion de

# la Demanda
()

Recibe notificacion en
la que se tiene por
contestada la demanda
y archiva.
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cODIGO
PROCEDIMIENTO : SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD.
DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
OFICIALIA DE PARTES DIRECIOR RIREGIORCIRIDIED ASESOR JURIDICO

GENERAL JURIDICO CONTENCIOSO

Captura volante de

entrega y archiva.[  Volante de
Entrega
()

vy @)

Recibe y registra
Notificacion de Inicio
del Periodo de

Entrega (3)

y turna al Director|
General Juridico para

que de indicaciones| Notificacion de
Alegatos

Conclusion y Alegatos| Yoantede J

v @

Recibe y turna
demanda al
Director  Juridico
Contencioso.

v @)

Recibe, revisa notificacion
del inicio del periodo de
conclusion y alegatos; y
turna al Asesor Juridico
para la elaboracién de
alegatos.

v )

Recibe notificacion del inicio
del periodo de conclusiéon y
alegatos, enlista en libro de
registro y otorga un numero de
control interno.

I ®

Estudia, analiza la
documentacion y demanda
para elaborar el escrito de
contestacion de Alegatos y

turna al Director Juridico

Contencioso para su

consideracion. Escrito de
Contestacion de

Alegatos
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cODIGO
PROCEDIMIENTO : SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD.
DGJ DJC/07
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
DIRECTOR GENERAL
OFICIALIA DE PARTES JURIDICO DIRECTOR JURIDICO CONTENCIOSO ASESOR JURIDICO

Analiza, realiza observaciones y
turna al Asesor Juridico para que
realice las modificaciones

3 @

Realiza las modificaciones y
turna al Director Juridico
Contencioso para su Vo. Bo.
con su rubrica.

@

Otorga visto bueno con su rdbrica
y turna al Director General
Juridico para su firma y envio a la
Autoridad competente.

Captura volante de

entrega y archiva Volante de
Entrega
3)
®
Recibe y turna
Resolucion con

Declaratoria (Sentencia)
al Director  Juridico

Contencioso. Volante de
i6 Entrega
Resolucion con @)
Declaratoria

G

Recibe Resolucion y
turna al Asesor
Juridico para  su
analisis.

L@

Recibe  Resoluciéon con
Declaratoria  (Sentencia),
registra sentido de la
resolucion.
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cODIGO
PROCEDIMIENTO : SUBSTANCIACION DE JUICIOS DE NULIDAD. 562 DICIoT
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
DIRECTOR i
OFICIALIA DE PARTES GENERALJURIDICO| e O ASESOR JURIDICO
Nota: La Resolucion con

declaratoria (Sentencia) podra ser:
-Declarando Validez de Resolucion
Impugnada

-Declarando Nulidad Lisa y Llana
-Declarando la Nulidad para Efectos.

! @)

Comunica mediante oficio a las
Unidades Administrativas
Involucradas el sentido de la
Resolucién o Sentencia para que
realice el tramite que corresponda

)

Nota: Las unidades administrativas
que se involucran en estos asuntos
son: Direccion de Auditoria Fiscal,
Direccion General de Ingresos y el
Departamento de Recaudacion
Federal.

Oficio

FIN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



	A  Objetivos y Normas(9).pdf
	B   Descripción del Proc. de Substanciación de Juicios de Nulidad.pdf
	C - Diagrama Word(4).pdf

