4 ;
v ™1 SAF
® © NA ARIT a tJ 2?:;5%"35{’:;""” SECRETARIA DE ADMINISTRACION
ORGULLO QUE NOS UNE Y FINANZAS NAYARIT

REVISION DE GABINETE

OBJETIVO

Organizar y llevar a cabo revisiones a la contabilidad y papeles de trabajo proporcionados por los
contribuyentes, a efecto de comprobar el correcto cumplimiento de sus obligaciones fiscales en
materia de Impuesto Sobre la Renta, Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios, Impuesto
Empresarial a Tasa Unica e Impuesto al Valor Agregado y en su caso determinar los créditos fiscales
a su cargo.

Dichas funciones se encuentran delegadas al Estado por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico en el “Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal”, celebrado con
fecha 4 de Noviembre del 2008, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon en fecha 4 de
Diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de Diciembre de 2008.

NORMAS DE OPERACION

*

Todos los procedimientos aplicables a las revisiones que se llevan a cabo, se deben realizar
en apego a las disposiciones establecidas primeramente en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la cual establece la obligacion de todos los mexicanos de
contribuir para los gastos publicos de la manera proporcional y equitativa que establezcan las
leyes respectivas, siendo en nuestro caso la Ley del Impuesto Sobre la Renta, Ley del
Impuesto al Valor Agregado, Ley del Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios, Ley del
Impuesto Empresarial a Tasa Unica y Ley del Impuesto al Valor Agregado, Reglamentos,
Resoluciones y Cadigo Fiscal de la Federacién, asi mismo debera observarse la normatividad
emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico contenida en el Manual Unico del
Auditor y EFA.

Se deberé reunir el Comité de Evaluacién de Resultados a efecto de que sean valorados los
expedientes; en cuanto a los procedimientos aplicados, resultados obtenidos y en su caso
sea autorizada la propuesta de autocorreccion fiscal; dicho Comité lo integran: Director de
Auditoria Fiscal, Jefe de Departamento de Revisiones de Escritorio, Jefe de Departamento de
Visitas Domiciliarias, Jefe de Departamento de Planeacion, Jefes de Oficina de Revision de
Gabinete, Revisiones Integrales, Dictamenes, Evaluacion y de Programacién, Supervisor y
Auditor.

Se proporcionara asesoria por el Jefe de Departamento de Revision de Escritorio y los Jefes
de Oficina de Gabinete, Revisiones Integrales y Dictamenes a supervisores y auditores,
relativa a la aplicacion de articulos de las leyes en materia fiscal, normatividad de la S.H.C.P.,
reformas fiscales, aplicacion de procedimientos de revisién, elaboracion de papeles de
trabajo, informes, oficios de observaciones, liquidaciones y reposiciones de procedimientos.

Se debera formular informe mensual de revisiones iniciadas, sin efectos, terminadas, en
proceso, de contribuyentes con pagos en parcialidades, ajustes por multas y liquidaciones
pagadas, cifras cobradas por sector, revisiones terminadas por municipios, productividad por
auditor, avance de meta y en proceso por Supervisor y Auditor lo anterior se turna al
Departamento de Planeacion y Programacion para su procesamiento y a la Direccion para su
conocimiento.
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PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE copico
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RERMANOR
No. DOCTO.
Recibe la Orden de Revision de Gabinete (O/C) del | - ORDEN DE
DEPARTAMENTO 1 Area de Planeacion y Programacion para su analisis | REVISION DE
DE REVISION DE y registrd, turna al auditor y/o notificador que se le | GABINETE
ESCRITORIO va asignar la orden. (ORG)
> Recibe la Orden de Revision de Gabinete y acude a
notificar al contribuyente.
NO SE ENCUENTRA EL CONTRIBUYENTE O SU
REPRESENTANTE LEGAL.
Notifica Citatorio (O/C) y al dia siguiente se
notificara la orden de revision de gabinete a la
3 persona que atienda la diligencia. - CITATORIO (C)
Distribuye formato Citatorio de la siguiente manera:
¢ Persona que atiende diligencia -- Original
AUDITOR Y/O ¢ Auditor -- 12 Copia
NOTIFICADOR
SE ENCUENTRA EL CONTRIBUYENTE O SU |-ACTADE
REPRESENTANTE LEGAL. NOTIFICACION
(AN)
Elabora Acta de Notificacion (O/C) y entrega al |- ORDEN DE
contribuyente el original del acta de la Orden de| REVISION
Revision de Gabinete y Carta de los Derechos del| (ORG)
4 Contribuyente Auditado y turna copia al Jefe de |- CARTA DE LOS

Departamento de Revision de Escritorio.

Distribuye Acta de Notificacién y Orden de Revision
de Gabinete de la siguiente manera:
e Contribuyente -- Original

e Jefe de Departamento -- Copia

DERECHOS DEL
CONTRIBU-
YENTE
AUDITADO.
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PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE copico
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RERMANOR
No. DOCTO.
Recibe documentacién y Orden de Revisién de
JEFE DE 5 Gabinete ya notificada, registra y turna a la Oficina
DEPARTAMENTO de Evaluacién para su verificacion y la devuelva al
auditor para su desahogo.
Recibe Orden de Revision de Gabinete y espera a
que el contribuyente proporcione la documentacion
6 requerida dentro del plazo sefialado en el Articulo
53 inciso c) del C.F.F., (quince (15) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente a aquel en que se
notifico.)
RECIBE LA DOCUMENTACION DENTRO DEL
PLAZO.
7
Conecta con actividad No. 15
AUDITOR i
NO RECIBE LA DOCUMENTACION DENTRO
DEL PLAZO.
Impone multa y emite un segundo requerimiento y
espera el nuevo plazo a que el contribuyente
proporcione la informacion y documentacion |- REQUERIMIEN-
8 requeridas. TO
- MULTA.
Distribuye la Multa y el Segundo Requerimiento de
la siguiente manera:
e Contribuyente -- Original
e Minutario -- 12 Copia
e Expediente -- 22 Copia
RECIBE LA DOCUMENTACION DESPUES DEL
9 SEGUNDO REQUERIMIENTO

Conecta con actividad No. 15
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REVISION DE GABINETE

cODIGO

DAF DRE/01

FISCAL

AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
OFICINA DE REVISION DE GABINETE

RESPONSABLE

ACT.
No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO O
DOCTO.

AUDITOR

10

NO RECIBE LA DOCUMENTACION DESPUES
DEL SEGUNDO REQUERIMIENTO.

Impone una segunda multa y propone el caso para
su analisis en el Comité de Evaluacion de
Resultados.

Distribuye la Segunda Multa de la siguiente
manera:

e Contribuyente -- Original

e Minutario -- 12 Copia

e Expediente -- 22 Copia

Nota: En caso de que el antecedente sefale
informantes, se deberan valorar los importes
correspondientes, con la finalidad de acordar con el
Jefe de Oficina y Departamento si se deberan
efectuar compulsas para obtener la informacién
necesaria para el desahogo del antecedente de
programacion.

COMITE DE
EVALUACION DE
RESULTADOS

11

Valora los antecedentes de la revisidon y decide si
concluye o no la revisidén en el método de gabinete
con las dos (2) multas o el crédito determinado en
base a las compulsas efectuadas y si se inicia 0 no
una visita domiciliaria.

AUDITOR Y/O
NOTIFICADOR

12

SE CONCLUYE LA REVISION.

Notifica oficio de conclusién con las dos (2) multas
impuestas por no proporcionar documentacion.

Conecta con el procedimiento de revision de visitas
domiciliarias (en su caso).

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RERMANOR
No. DOCTO.
NO SE CONCLUYE LA REVISION.
13 Determina crédito en base a la informacién de
terceros.
Conecta con actividad No. 17.
AUDITOR
Recibe la documentacion que proporciona el
contribuyente conjuntamente con el supervisor por
14 | medio de escrito presentado por el contribuyente
firmando de recibido y dando Vo.Bo. si la
documentacién esta completa. (O/C).
Desahoga conjuntamente con el auditor el
15 |antecedente de auditoria turnado por el Area de
Planeacion de la revision asignada.
Efectia la planeacién de la auditoria, elabora
SUPERVISOR programa de trabajo y explica al auditor la forma en
que se deberan llevar a cabo los procedimientos a
desarrollar.
16
Nota: Esta actividad sera apoyada por el Jefe de
Oficina o de Departamento dependiendo del grado
de complejidad.
Desarrolla los procedimientos de auditoria,
17 atendiendo al régimen fiscal del contribuyente y en
AUDITOR apego a la planeaciéon y programa de trabajo
elaborado.
Supervisa que se estén llevando a cabo los
SUPERVISOR 18 | procedimientos sefalados en el programa de
trabajo.
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. cODIGO
PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES AORMAICIO
No. DOCTO.
NOTIFICADOR 19 Intor y sntacion, :
ampliacion, revocaciones y citatorios necesarios en
el transcurso de la revision.
Revisa para modificar o ampliar la planeaciéon de la
auditoria.
JEFE DE 20
DEPARTAMENTO Nota: Esta actividad la realizara el Jefe de Oficina
tratdndose de revisiones con menor grado de
complejidad.
Elabora el informe de auditoria, propuesta de
autocorreccion, oficio de observaciones o de
conclusién cuando ya se tienen resultados de la
revision y turna el expediente completo al
supervisor. -TARJETA
AUDITOR 21 CONTROL DE
Distribuye Oficio de Observaciones de la siguiente | AUDITORIA.
manera:
e Contribuyente -- Original
e Minutario --1% Copia
e Expediente --22 Copia
29 Revisa que el expediente esté correcto y acorde a
los procedimientos aplicados.
SUPERVISOR NO ESTA CORRECTO EL EXPEDIENTE.
23 Entrega al Auditor para realizar las correcciones
necesarias.
Conecta con actividad No. 18.
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. cODIGO
PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RERMANOR
No. DOCTO.
ESTA CORRECTO EL EXPEDIENTE.
SUPERVISOR 24
Turna el expediente al Jefe de Oficina.
Revisa de manera general el expediente y las
JEFE DE OFICINA 25 | propuestas de evaluacion de resultados y los turna
al Jefe de Departamento.
Revisa las propuestas de evaluacién ya valoradas y
JEFE DE 26 los resultados obtenidos de cada revisidon antes de
DEPARTAMENTO someterlos a Comité de Evaluacion de Resultados y
los turna al supervisor.
Recibe el expediente, analiza y/o aclara
SUPERVISOR 27 ob'se_rvamones. Si las hub|er§> Y espera fechg' de la
préxima reunion del Comité de Evaluacién de
Resultados para que el expediente sea valorado.
Evalua los procedimientos aplicados, los resultados
28 |obtenidos a efecto de autorizar la propuesta de
autocorreccion fiscal.
NO SE AUTORIZA PROPUESTA DE
AUTOCORRECCION FISCAL.
COMITEIDE 29 | Regresa el expediente al auditor para que se amplie
EVALUACION DE o desahogue nuevos procedimientos.
RESULTADOS
Conecta con actividad No. 18.
SE AUTORIZA PROPUESTA DE
AUTOCORRECCION FISCAL.
30

Entrega al supervisor el expediente para que invite
al contribuyente a la autocorreccion.
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PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RERMANOR
No. DOCTO.
AUDITOR Envia citatorio al contribuyente con el fin de que
31 acuda a la direccion para darle a conocer |-CITATORIO.
resultados.
Explica al contribuyente los procedimientos
aplicados y los resultados de la revisién dandole a
conocer el crédito determinado y lo invita a corregir
3o | susituacion fiscal mediante el pago del crédito.
Nota: esta actividad sera apoyada por el Jefe de
Oficina o de Departamento en los casos mas
representativos.
EL CONTRIBUYENTE ACEPTA LA
AUTOCORRECCION.
Formula conjuntamente con el auditor Ilas
declaraciones de pagos provisionales, definitivos o
anuales, de acuerdo al régimen fiscal del
contribuyente, asi como el oficio de pago de
crédito, entrega al contribuyente para que efectue el
SUPERVISOR pago en la Recaudacion de Rentas correspondiente | - OFICIO DE
33 |y recaban fotocopias del pago efectuado. PAGO DE
Elabora oficio de conclusion por autocorreccion. CREDITO
Distribuye Oficio de Pago de Crédito de la siguiente
manera:
¢ Recaudacion de Rentas -- Original
e Minutario -- 12 Copia
e Expediente -- 2% Copia
TERMINA PROCEDIMIENTO.
EL CONTRIBUYENTE NO ACEPTA LA
AUTOCORRECCION. - OFICIO
34 OBSERVA-
Elabora conjuntamente con el auditor oficio de| CIONES

observaciones y turna al Jefe de Departamento.
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PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RERMANOR
No. DOCTO.
Revisa, corrige o modifica en su caso la
35 circunstanciacion, fundamentacion 'y  hechos
asentados en el oficio de observaciones y lo envia
a la Oficina de Evaluacién para su revision.
JEFE DE :])r{c?:imizda :echa y ruta de la notificacion y entrega al
DEPARTAMENTO otficador.
36 Nota: Se entrega al notificador oficio de conclusion
cuando no existan observaciones en la revision o de
conclusién  por autocorreccion u oficio de
observaciones para que el contribuyente aporte
pruebas para desvirtuar los hechos consignados.
Notifica oficio de conclusion u observaciones segun
AUDITOR Y/O 37 corresponda.
NOTIFICADOR Nota: Cuando entrega oficio de conclusion termina
el procedimiento.
38 Recibe los documentos y/o registros que el
contribuyente aporta como pruebas.
AUDITOR
39 Elabora cédulas primas con las pruebas aportadas,
determina nuevos resultados y turna al supervisor.
SUPERVISOR 40 Revisa valoracion de pruebas efectuadas y turna al
Jefe de Departamento.
JEFE DE 41 Revisa y propone el nuevo resultado de la revision
DEPARTAMENTO al Comité de Evaluacion de Resultados.
COMITE’DE Autoriza la valoraciéon de pruebas, firman tarjeta |-TARJETA
EVALUACION DE 42 | control de seguimiento elaborado y turna al auditor. | CONTROL DE
RESULTADOS SEGUIMIENTO.
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PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RERMANOR
No. DOCTO.
- CITATORIO DE
Envia citatorio de autocorreccion fiscal al| AUTOCO-
AUDITOR 43 contribuyente anexando relacion de sindicos. RRECCION
FISCAL (CAF)
Informa al contribuyente los resultados de la
valoracion de pruebas y el nuevo crédito
determinado y lo invita a que corrija
voluntariamente su situacion fiscal mediante el pago
44 | del crédito.
Nota: Esta actividad sera apoyada por el Jefe de
Oficina o de Departamento en los casos mas
representativos.
EL CONTRIBUYENTE ACEPTA LA
AUTOCORRECCION.
45 Conecta con actividad 33.
SUPERVISOR TERMINA PROCEDIMIENTO.
EL CONTRIBUYENTE NO ACEPTA LA
AUTOCORRECION.
Elabora con el auditor la liquidacion (Resolucion
Determinativa del Crédito) (O/3C) y la turna al Jefe
de Departamento para su revision.
46

Distribuye Liquidacion de la siguiente manera:
e Contribuyente -- Original

¢ Recaudacion de rentas -- 12 Copia

¢ Minutario -- 22 Copia

¢ Expediente -- 32 Copia

- LIQUIDACION
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PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA DEPARTAMENTO:  REVISION DE ESCRITORIO/
FISCAL OFICINA DE REVISION DE GABINETE
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RERMANOR
No. DOCTO.
Corrige y/o modifica en su caso la circunstanciacion,
fundamentacién y hechos asentados en |la
liquidacién y la envia a la oficina de evaluacién para
JEFE DE 47 |su analisis correspondiente.
DEPARTAMENTO o
Nota: Esta actividad sera apoyada por el Jefe de
Oficina tratandose de revisiones con menor grado
de complejidad.
Recibe liquidaciéon y solicita el numero de crédito al ;\l/lz(cj)ﬁrl\l/llf\JEoDE
AUDITOR Y/O Departamento de Recaudacion Federal mediante PAGO (HFMP-1)
NOTIFICADOR 48 |formato multiple de pago y turna al Jefe de Lo otorga
Departamento. Recaudacion de
Rentas.
Recibe liquidacion y formato multiple de pago y
JEFE DE turna al notificador.
DEPARTAMENT 4
© 9 Nota: Esta actividad sera apoyada por el Jefe de
Oficina tratandose de revisiones con mayor grado
de complejidad
Notifica  liquidacién  entregando  original  al
AUDITOR Y/O 50 |contribuyente.
NOTIFICADOR
FIN DE PROCEDIMIENTO.
AREA DE <
VALIDO ELABORO RESPONSABLE AUTORIZO
Director de Normatividad | Director Administrativo Jefa de Depto. de Directora de Auditoria
Revisioén de Escritorio Fiscal
Lic. Rodrigo Salvador M.A. Raul E. Polanco C.P. Brenda Noemi C.P. Maria Guadalupe
Maciel Chavez Plazola Franco Hermosillo Sierra Pérez
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PROCEDIMIENTO:  REVISION DE GABINETE
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AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL [DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE
A JEFE DE e O-F]IECFIEADEE
DEPARTAMENTO DE REVISION DE ESCRITORIO AUDITOR Y/O NOTIFICADOR CEEAATERT® AUDITOR (5200 =tel SUPERVISOR CEE
RESULTADOS GABINETE

)

Recibe la orden de revision de
gabinete (O/C) del Area de
Planeacién y Programacion
para su andlisis y registro,
turna al auditor y/o notificador
que se le va asignar la orden.

ORG o v @

Recibe la orden de revision de
gabinete y acude a notificar al
contribuyente

®
Notifica citatorio (O/C) y al dia
¢ Se encuentra el siguiente se notificara la
contribuyente o su NO-{ orden de revisiéon de gabinete
epresentante legal a la persona que atienda la
diligencia.

Persona que atiende

CITATORIO > diligeficia

q

N @
\6 1 Auditor
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DA R AN TS COMITE DE E?/ghLAlIJTAECII)éEN OéIECFIEADEE
DE REVISION DE AUDITOR Y/O NOTIFICADOR JEFE DE DEPARTAMENTO AUDITOR [ e oomamacion| SUPERVISOR REVISION DE

ESCRITORIO

DE
RESULTADOS GABINETE

Y 4

Elabora Acta de Notificacion
(O/C) y entrega al
contribuyente el original del
acta de la Orden de Revisiéon
de Gabinete y Carta de los
Derechos del Contribuyente
Auditado y turna copia al Jefe
de Departamento de Revision

de Escritorio. AN
AN ORG
o 1
ORG >
(0]
v

Contribuyente

Jefe de Departam

®

documentacion
Orden de Revision
Gabinete ya

Recibe

P registra y turna a la Oficina
Evaluacion para
verificaciéon y la devuelva
auditor para su desahogo.

notificada,

y
de

de

su
al

Auditor
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PROCEDIMIENTO:

REVISION DE GABINETE

CcODIGO

DAF DRE/O1

AREA :

DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL

|DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE

DEPARTAMENTO DE
REVISION DE
ESCRITORIO

AUDITOR Y/O
NOTIFICADOR

DEPARTAMENTO

JEFE DE

AUDITOR

COMITE DE EVALUACION
DE RESULTADOS

SUPERVISOR

JEFE DE OFICINA DE
REVISION DE
GABINETE

i

Recibe Orden de Revision de
Gabinete y espera a que el
contribuyente proporcione la
documentacion requerida
dentro del plazo sefialado en
el Articulo 53 inciso c) del
C.F.F., (quince (15) dias
habiles, contados a partir del
dia siguiente a aquel en que
se natifico.)

¢ Recibe la
documentacion
dentro del plazo?

NO

v ®

Impone multa y emite un
segundo requerimiento y
espera el nuevo plazo a que
el contribuyente proporcione
la informacién y
documentacion requeridas.

,_I—

iente

MULTA
Y

SEGUNDO 2

Minutario

REQUERIMIENTO. )

Yyvy

Contribuyente

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




4

. . NAIARI I Sg:;i%"g::kyAn" gCAREFTARIA DE ADMINISTRACION
ORGULLO QUE NOS UNE Y FINANZAS NAYARIT
FECHA DE AUTORIZACION HOJA [ DE
DIAGRAMA DE FL DEL PROCEDIMIENT |
¢ Y30 oc ° [ 05 [ NOV [ 2012 4 [ 16
. CODIGO
PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01

AREA :

DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL

|DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE

JEFE DE OFICINA

DEPARTAMENTO DE AUDITOR Y/O JEFE DE - -
REVISION DE ST EeADER BEPARAY NS AUDITOR COMITE DE EVALUACION DE RESULTADOS SUPERVISOR DE REVISION DE
ESCRITORIO GABINETE

¢ Recibe la
documentacion
después del segundo,
requerimiento?

NO

v @)

Impone una segunda multa y

4

En caso de que el
importes correspo
y Departamento
informacion necesg

dientes, con la finalidad de acordar con el Jefe
si se deberan efectuar

antecedente sefiale informantes, se deberan valorai los

de Oficina

compulsas para obtenef la
ria para el desahogo del antecedente de programacion.

propone el caso para su
andlisis en el Comité del[—— ]
Evaluacion de Resultados. —I
SEGUNDA [ Expediente
MULTA {2 - Minutario
\_/—\Q L Contribuyente

@

Valora los antecedentes de la
revisién y decide si concluye o
no la revision en el método
de gabinete con las dos (2)
multas o el crédito
determinado en base a las

compulsas efectuadas y si se
inicia o no una Vvisita
domiciliaria.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




4

o) NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

GOBIERNO DEL SAF
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

@

[ FECHA DE AUTORIZACION HOJA [ DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

[ 05 NOV 2012 5 [ 16

) CODIGO
PROCEDIMIENTO:  REVISION DE GABINETE
DAF DRE/O1
AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL [DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE
COMITE DE JEFE DE OFICINA
DEP;;J]@%E.N;? = AUDITOR Y/O NOTIFICADOR DEPiE':rE\aENTo AUDITOR EVALUACION DE | SUPERVISOR DE REVISION DE
ESCRITORIO RESULTADOS GABINETE

)

Notifica oficio de

¢ Concluye la conclusic’m_ con las dos
revision? SI»{(2) multas |mpuesta§ por —@@

no proporcionar

documentacion

v

Conecta con el procedimiento
de revision de visitas
domiciliarias. (en sus caso)

>

e

v @

Determina crédito en base a la
informacioén de terceros.

Recibe la documentacién que
proporciona el contribuyente
conjuntamente con el supervisor
por medio de escrito presentado
por el contribuyente firmando de
recibido y dando Vo.Bo. si la ——
documentacién estd completa

(O/C). ACTA DE
RECEPCION.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



4

o) NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

@

GOBIERNO DEL
ESTADO DE NAYARIT

SAF

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS NAYARIT

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

FECHA DE AUTORIZACION

HOJA

[ DE

[ 05

NOV

2012 6

[ 16

PROCEDIMIENTO:

REVISION DE GABINETE

CODIGO

DAF DRE/O1

AREA :

DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL

|DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE

DEPARTAMENTO DE
REVISION DE ESCRITORIO

AUDITOR Y/O
NOTIFICADOR

JEFE DE DEPARTAMENTO

AUDITOR

COMITE DE
EVALUACION DE
RESULTADOS

SUPERVISOR

JEFE DE OFICINA DE
REVISION DE
GABINETE

Y o

Desahoga conjuntamente con

el auditor el antecedente de
auditoria turnado por el Area
de Planeacion de la revision

O,

asignada.
v @

Efectia la planeaciéon de la
auditoria, elabora programa
de trabajo y explica al auditor
la forma en que se deberan
llevar a cabo los
procedimientos a desarrollar.

v

O,

Esta actividad serd apoyada el Jefe de Oficing o de
Departamento dependiendo del grado de complgjidad.

, @

Desarrolla los procedimientos de

auditoria, atendiendo al régimen
fiscal del contribuyente y en 3
apego a la planeaciéon y

programa de trabajo elaborado.

Y

\

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




) 4
®
®

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

GOBIERNO DEL
ESTADO DE NAYARIT

SAF

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

FECHA DE AUTORIZACION HOJA DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO |
[ 05 NOV [ 2012 7 16
j CODIGO
PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/O1

AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL |DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE

DEPARTAMENTO AUDITOR Y/O JEFE DE OIS BIE BYALUAGIEN JEFE DE OFICINA

Diggg:_ls_looRr\:gE NOTIFICADOR DEPARTAMENTO AUDITOR DE RESULTADOS. SUPERVISOR DE REVISION DE

GABINETE

Supervisa que se estén llevando
a cabo los procedimientos
sefialados en el programa de
trabajo.

O,

y 19

Notifica oficios de imposicién de
multas, solicitudes de
informaciéon y documentacion,
oficios de ampliacion,
revocaciones y citatorios
necesarios en el transcurso de la
revision.

y

Revisa para modificar o ampliar
la planeacion de la auditoria.

A

Esta actividad la realizara el Jefe de Oficina
tratdndose de revisiones con menor grado de
complejidad.

A4

o/

®

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




4

o) NAYARIT

GOBIERNO DEL
ESTADO DE NAYARIT

SAF

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ORGULLO QUE NOS UNE Y FINANZAS NAYARIT
[ FECHA DE AUTORIZACION HOJA [ DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
[ 05 NOV 2012 8 [ 16
) CODIGO
PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/O1
AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL |DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE
DEPARTAMENTO AUDITOR Y/O COMITE DE JEFE DE OFICINA DE
DE REVISION DE | (o S o o JEFE DE AUDITOR EVALUACION DE SUPERVISOR REVISION DE
ESCRITORIO DEPARTAMENTO RESULTADOS GABINETE
Elabora el informe de auditoria,
propuesta de autocorreccion,
oficio de observaciones o de
conclusién cuando ya se tienen
resultados de la revision y turna
el expediente completo al ,—I:
supervisor.
OFICIO DE » te
OBSERVACIONES. 2
. - Minutario
-

Contribuyente

v @

Revisa que el expediente
esté correcto y acorde a
los procedimientos
aplicados.

©)

¢, Esta correcto e
expediente?

para

Entrega al Auditor

correcciones
necesarias.

realizar las

Turna el expediente al
Jefe de Oficina

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




v
o NAYARIT

GOBIERNO DEL
ESTADO DE NAYARIT

SAF

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ORGULLO QUE NOS UNE Y FINANZAS NAYARIT
[ FECHA DE AUTORIZACION HOJA [ DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO | o5 NV I SO 5 I T
] CODIGO
PROCEDIMIENTO:  REVISION DE GABINETE
DAF DRE/O1

|DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE

AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL
DEPARTAMENTO DE COMITE DE
- AUDITOR Y/O : JEFE DE OFICINA DE
REVISION DE JEFE DE DEPARTAMENTO AUDITOR EVALUACION DE SUPERVISOR =
ESCRITORIO DOLEICAROR RESULTADOS REVISION DE GABINETE

@

Revisa de manera general el
expediente y las propuestas de
evaluaciéon de resultados y los
turna al Jefe de Departamento.

,

Revisa las propuestas de
evaluacién ya valoradas y los
resultados obtenidos de cada
revision antes de someterlos a
Comité de Evaluaciéon de
Resultados y los turna al
supervisor.

Recibe el expediente, analiza y/o
aclara observaciones si las hubiere
y espera fecha de la préxima
reunion del Comité de Evaluacion
de Resultados para que el
expediente sea valorado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




4

o) NAYARIT

@

ORGULLO QUE NOS UNE

GOBIERNO DEL

ESTADO DE NAYARIT

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS NAYARIT

HOJA [

DE

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

[ FECHA DE AUTORIZACION

I 05 I

NOV [ 2012

10 [

16

CcODIGO

PROCEDIMIENTO:

REVISION DE GABINETE

DAF DRE/0O1

DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL

|DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE

AREA :
DEPARTAMENTO DE . _ JEFE DE OFICINA
REVISION DE SUDITOR YO, DEPATARENTO AUDITOR COMITE DE EVALUACION DE RESULTADOS SUPERVISOR DE REVISION DE
ESCRITORIO GABINETE

@

Evalta los procedimientos
aplicados, los resultados
obtenidos a efecto de autorizar
la propuesta de autocorreccion
fiscal.

¢ Sé autoriza la
propuesta de
autocorreccion?

Sl

O]

Entrega al supervisor el
expediente para que invite al
contribuyente a la
autocorreccion.

G

Envia citatorio al contribuyente
con el fin de que acuda a la
direccion a la direcciéon para
darle a conocer resultados.

Regresa el expediente al

auditor para que se amplie o
desahogue nuevos
procedimientos.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




4

. . NAIARI I GOBIERNO DEL gCAREFTARIA DE ADMINISTRACION
ORGULLO QUE NOS UNE ESTADO DE NAVARIT Y FINANZAS NAYARIT
FECHA DE AUTORIZACION HOJA [ DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO |
[ 05 [ NOV [ 2012 11 [ 16
. CcODIGO
PROCEDIMIENTO:  REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01

AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL |DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE

DEPARTAMENTO - - .

- AUDITOR Y/O JEFE DE COMITE DE EVALUACION JEFE DE OFICINA DE REVISION
DEESE\R/:'?:;JR,\IIODE NOTIFICADOR |[DEPARTAMENTO (AUIRITTETR DE RESULTADOS SUPERVISOR DE GABINETE

32

Explica al contribuyente los
procedimientos aplicados y los
resultados de la revisiéon dandole
a conocer el crédito determinado
y lo invita a corregir su situacion
fiscal mediante el pago del

crédito.

Esta actividad sera apoyada por el Jefe de Oficina o

de Departamento en los casos mas representativos. @
¢ Formula conjuntamente con el auditor las o 6
declaraciones de pagos provisionales,|™

definitivos o anuales, de acuerdo al
régimen fiscal del contribuyente, asi como
el oficio de pago de crédito, entrega al -
Sk~ contribuyente para que efectie el pago en W
la Recaudacién de Rentas correspondiente
y recaban fotocopias del pago efectuado.
Elabora  oficio de conclusion por
autocorreccion. —

¢ El Contribuyente
acepta
autocorreccion?

Expediente

NO OFICIO DE PAGO
34 DE CREDITO. -
1 Minutario
\_/ l4> Recaudacion
de Rentas

Elabora conjuntamente con el
auditor oficio de
observaciones y turna al Jefe
de Departamento.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




v
o) NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE
®

GOBIARNO DEL 2CAREFTARIA DE ADMINISTRACION
ESTADO DE NAYARIT Y FINANZAS NAYARIT

[ FECHA DE AUTORIZACION HOJA | DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
[ 05 NOV 2012 12 [ 16
CODIGO
PROCEDIMIENTO:  REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01
AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL |[DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE
DEPARTAMENTO
DE REVISION DE AUDITOR Y/O NOTIFICADOR JEFE DE DEPARTAMENTO AUDITOR | COMITEDE EVALUACION | gpervisor JEFE DE OFICINA DE REVISION DE GABINETE

ESCRITORIO

©)

Revisa, corrige o modifica en su
caso la circunstanciacion,
fundamentacién y hechos
asentados en el oficio de
observaciones y lo envia a la
Oficina de Evaluacién para su
revision.

36

Organiza fecha y ruta de la
notificacion y entrega al
notificador.

Se entrega |al notificador oficio de conclusién cuando po existan
observaciones en la revisiéon o de conclusién por autocorreccén u ofici
de observacjones para que el contribuyente aporte prugbas par
desvirtuar log hechos consignados.

vy G

Notifica oficio de conclusién u
observaciones segun
corresponda.

Cuapdo entrega oficio de conclusién termipa el
procedimiento.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



4 GOBIERNO DEL g&fnnu DE ADMINISTRACION
ESTADO DE NAVARIT Y FINANZAS NAYARIT

) 4
B O wver
ORGULLO QUE NOS UNE

®

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



4

. . NAIARI I GOBIHRNO.DEL gCAREFTARIA DE ADMINISTRACION
ORGULLO QUE NOS UNE ESTADO DE NAVARIT Y FINANZAS NAYARIT
[ FECHA DE AUTORIZACION HOJA [ DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
[ 05 [ NOV [ 2012 13 [ 16
) CcODIGO
PROCEDIMIENTO:  REVISION DE GABINETE
DAF DRE/O1
AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL [DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE
DEPARTAMENTO DE COMITE DE JEFE DE
REVISION DE ORI, JEFE DE DEPARTAMENTO AUDITOR EVALUACION DE SUPERVISOR R Nl
ESCRITORIO RESULTADOS GABINETE

Recibe los documentos y/o
registros que el contribuyente
aporta como pruebas.

®

Elabora cédulas primas con
las pruebas aportadas,
determina nuevos resultados
y turna al supervisor.

| v

Revisa valoracién de pruebas
efectuadas y turna al Jefe de
Departamento.

()

Revisa y propone el nuevo
resultado de la revision al
Comité de Evaluacion de
Resultados.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




4

. . NAIARI I GOBIHRNO.DEL gCAREFTARIA DE ADMINISTRACION
ORGULLO QUE NOS UNE ESTADO:DE NAYARIY: Y FINANZAS NAYARIT
[ FECHA DE AUTORIZACION HOJA [ DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
[ 05 NOV 2012 14 [ 16
j cODIGO
PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/0O1
AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL |DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE
DEPARTAMENTO DE AUDITOR Y/O . . JEFE DE OEICINA
REVISION DE JEFE DE DEPARTAMENTO AUDITOR COMITE DE EVALUACION DE RESULTADOS | SUPERVISOR DE REVISION DE
ESCRITORIO NOTIFICADOR GABINETE

()

Autoriza la  valoracién de
pruebas, firman tarjeta control de
seguimiento elaborado y turna al
auditor.

TARJETA DE
CONTROL DE
SEGUIMIENTO

\_/—-R

Envia citatorio de autocorreccion
fiscal al contribuyente anexando
relacién de sindicos.

Contribuyente

Informa al contribuyente los
resultados de la valoracion de
pruebas y el nuevo crédito
determinado y lo invita a que
corrija voluntariamente su
situacion fiscal mediante el pago
del crédito.

Esta actividad sera apoyada por el Jefe de
Oficina o de Departamento en los casos mas
representativos.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




4

o) NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

SAF

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS NAYARIT

GOBIERNO DEL
ESTADO DE NAYARIT

@

[ FECHA DE AUTORIZACION HOJA | DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
[ 05 [ NOV [ 2012 15 [ 16
3 CcODIGO
PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/0O1
AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL |DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE
DEPARTAMENTO BRI COMITE DE JEFE DE OFICINA
DE REVISION DE JEFE DE DEPARTAMENTO AUDITOR EVALUACION DE SUPERVISOR DE REVISION DE

ESCRITORIO NCOHIEICDOR RESULTADOS GABINETE

2 EL CONTRIBUYENT]
ACEPTA ——SlI—»

AUTOCORRECCION?

Nf

Elabora con el auditor la

liquidacién (Resolucién
Determinativa del Crédito) (O/ | —
3C) y la turna al Jefe del| | | B Expediente
Departamento para su revision. S
LIQUIDACION 3 [|™_ Minutario
2™ | “Recaudacien -
1 de Rentas
o _ ceTemas
Contribuyente

NG

Corrige y/o modifica en su caso
la circunstanciacion,
fundamentacion y hechos
asentados en la liquidacién y la
envia a la oficina de evaluacion
para su andlisis

correspondiente..
;

v

Esta actividad ser4 apoyada por el Jefe de
Oficina tratandose de revisiones con menor
grado de complejidad.

v

o

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



4

o) NAYARIT

@

ORGULLO QUE NOS UNE

GOBIERNO DEL

ESTADO DE NAYARIT

SAF

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS NAYARIT

[ FECHA DE AUTORIZACION HOJA [ DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
[ 05 NOV 2012 16 [ 16
_ CcODIGO
PROCEDIMIENTO: REVISION DE GABINETE
DAF DRE/01

AREA : DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL |DEPARTAMENTO: REVISION DE ESCRITORIO/ OFICINA DE REVISION DE GABINETE

EIEPARIAYIENUD COMITE DE JEFE DE OFICINA DE

DE REVISION DE AUDITOR Y/O NOTIFICADOR JEFE DE DEPARTAMENTO AUDITOR EVALUACION DE SUPERVISOR REVISION DE GABINETE

ESCRITORIO RESULTADOS

Recaudaciones |-

Federales

ndimero de

de pago y turna al
Departamento.

LIQUIDACION

Recibe liquidacion y solicita el
crédito al
Departamento de Recaudacion
Federal mediante formato multiple

Jefe de,

HFMP-1

o |1

\/\

v ()

Recibe liquidaciéon y formato
multiple de pago y turna al
notificador.

LIQUIDACION

4
Esta actividad serd apoyada por el Jefe de
Oficina tratdndose de revisiones con mayor
grado de complejidad.

'

&

Notifica liguidacién
original al contribuyente

LIQUIDACION

Contribuyente

entregando

HFMP-1

FIN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




Oficio Num.: (1)
R.F.C.: (2)
Orden Num.: (3)

ASUNTO: Se le comunica que se recibieron
declaraciones de correccion fiscal
por el ejercicio revisado.

Tepic, Nayarit; (4)

C. contribuyente o (5)

C. Representante Legal de la empresa...(5)
Domicilio (6)

Lugar (6)

A efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Federal de los Derechos
del Contribuyente y 46-A del Cédigo Fiscal de la Federacion , esta Direccion de Auditoria Fiscal
dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas del
Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 16, 43 y 47 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de
Coordinacion Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero, fracciones |, II, I, IV,
V y VI, (segun el tipo de Impuesto a Revisar) TERCERA; CUARTA, parrafos primero, segundo
y cuarto, OCTAVA, parrafo primero, fraccion I, incisos b) y d), NOVENA parrafo primero y
DECIMA parrafo primero, fraccion lll, del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periédico
Oficial del Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucion Politica del
Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo,
fracciones I, V, XVI, XXII, XXIll y XL de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Nayarit, publicada mediante Decreto niumero 8325 en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit
de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante Decretos publicado en el mismo Organo
Oficial de fechas 17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28 de Diciembre de 2007, 24
de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010 y 13 de Agosto de 2011;
articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto 1.1 y ultimo parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo,
fracciones I, IV, Xll y XXI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas
del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit de
fecha 21 de septiembre de 2011, modificada mediante Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga
Diversos Articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
publicado en el Periodico Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; asi
como en los articulos 42 primer parrafo fraccion Il y 48 del Cédigo Fiscal de la Federacion
vigente, le comunica lo siguiente:

Con fecha _(7)__ de (7) de _ (7) se recibi6 en esta unidad
administrativa, copia de la declaracion de correccion fiscal, presentada el (8) de
(8) de 200 (8)_, en la sucursal _ (9) de

(10) , Institucién de Crédito, relativa a la revision practicada al amparo de la




orden namero (3) , del _(11)_ de

(11) de (11) 20 (11)__, firmada por el suscrito,

iniciada con el C. (12) en su caracter de

(13) , previo citatorio con fecha __ (14) de

(14) de __ (14)__, por el ejercicio comprendido del _ (15)__  de

(15) de _ (15 al _(15)_ de (15) de

___(15_, y por las contribuciones y accesorios siguientes: (Nota citar las contribuciones,

multa, y recargos sobre las que se autocorrigid), mismos que fueron objeto de la revision,
autocorrigiéndose por un importe total de $ (16)

(OFICIO DE OBSERVACIONES)
Monto que resulta de los hechos y omisiones que se le dieron a conocer en el oficio de

observaciones numero (17) del (18) de (18) de
(18) , hotificado legalmente previo citatorio (en su caso) el dia __ (19) de
(19) de (19)_ al C. (20)

en su caracter de contribuyente (Representante Legal o tercero) dentro del plazo sefalado en el
articulo 46-A y de conformidad con el articulo 48 primer parrafo fraccién VI, ambos del Cédigo
Fiscal de la Federacion.

Este acuse de recibo de la declaracion de correccién no implica la aceptacion por parte de esta
autoridad fiscal de esa correccion fiscal presentada, por lo que sera analizada y en su momento
se le hara saber la determinacion que al respecto proceda.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

(21)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

DE OFICIO DE OBSERVACIONES.

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) del contribuyente al que le solicita
informacién y documentacion.

Anotar el numero de orden de revisién asignado.

Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacién.

Anotar el nombre del Contribuyente o empresa auditada.

Anotar domicilio completo del contribuyente a revisar.

Anotar la fecha en que la Direccion recibié copia de las declaraciones de correccion fiscal.
Anotar la fecha en que se presentaron las declaraciones de correccion fiscal ante el portal.
Anotar nimero de sucursal bancaria donde se presento la declaracion.

Anotar el nombre de la institucion bancaria donde se presento la declaracion.

Anotar la fecha en que se emitié la orden de revision.

Anotar el nombre de la persona que recibio la orden.

Anotar la personalidad juridica de quien recibio6 la orden de inicio.

Anotar la fecha en que se dejo el citatorio (si fuese el caso)

Anotar el ejercicio a revisar.

Anotar el importe por el cual presento la declaracién de correccion fiscal.

Anotar el numero de oficio de observaciones (si fuese el caso)

Anotar la fecha en que se emitié el oficio de observaciones

Anotar la fecha en que se dejo el citatorio para notificar oficio de observaciones.

Anotar el nombre de la persona que atendié la diligencia en la notificacion de oficio de
observaciones.

Anotar nombre y firma del director.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num.: (1)
RF.C.: (2
Orden Num.:  (3)

ASUNTO: Se dan a conocer las observaciones
determinadas en la revision.

(4)

NOMBRE (5)
DOMICILIO (5)
LUGAR  (5)

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y
14 de la Ley de Coordinacion Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero,
fracciones |, I, lll, IV, V y VI, (segun impuesto a revisar)TERCERA; CUARTA, parrafos primero,
segundo y cuarto, OCTAVA, parrafo primero, fraccién |, incisos b) y d); NOVENA, parrafo primero,
y DECIMA, parrafo primero, fraccion lll, del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del
Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucion Politica del Estado de
Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo, fraccién Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI,
XXII, XXIIl'y XL de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante
Decreto numero 8325 en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de
2000 y reformada mediante Decretos publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de
Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28 de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008, 18
de diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010 y 13 de Agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo,
fraccion I, punto 1.1 y dltimo parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fracciones IV, XII, XIV y XXI del
Reglamento Interior de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas del Gobierno del Estado de
Nayarit, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de septiembre de 2011,
modificada mediante Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento
Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado en el Periédico Oficial del Estado
de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; y a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 48 primer parrafo, fraccion IV ( y 51 segundo parrafo SI HAY COMPULSAS ) del Cddigo
Fiscal de la Federacion, le comunica lo siguiente:

Se le dan a conocer los hechos y omisiones conocidos en relacion a la revision de la que fue objeto

al solicitarle informacién y documentacion mediante el oficio niumero (6) de fecha

__(7)_de (7) de (7) girado por el suscrito, (O BIEN, por el C.
(8) en su caracter entonces Director de Auditoria Fiscal) y

notificado legalmente el dia__ (9) de (9) de (9) al C.
(10) en su caracter de (11

(previo citatorio), con fecha _ (12)  de (12)__ de 20 _(12)_, para que exhibiera la
declaracion del ejercicio y/o periodo del (13) de (13) de 20 (13) al




(13) de (13) de 20_ (13)__ asi como diversa documentacion relativa a la
mima, derivado de lo anterior se hacen constar en este oficio los siguientes:

(RELACIONAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA EN LA ORDEN)

En relacién con lo anterior, el C. (14) en su caracter de
(15) , Mmediante escrito de fecha

(16) de (16) de (16) recibido por esta autoridad en fecha

(17) de (17) de (17) , dio cumplimiento a la solicitud de

informacion y documentacion efectuada por esta autoridad proporcionando lo siguiente:

(RELACIONAR LA DOCUMENTACION PROPORCIONADA)

Toda la documentacion proporcionada por el C. (14) en
su caracter de (15) , relativa al ejercicio comprendido del
(13) de (13) de (13) fue revisada por los auditores

designados por esta autoridad y derivado de la revision efectuada se hacen constar en este oficio
los siguientes:

HECHOS Y OMISIONES
(Senalar por ejercicios)

Nota: Los siguientes supuestos son unicamente enunciativos; los auditores deberan efectuar la
redaccion de acuerdo con los hechos y circunstancias que realmente hayan encontrado como
resultado de la revision efectuada, y por cada impuesto, su motivacién y fundamentacion.

Nota.- Cada una de las irregularidades, hechos u omisiones conocidos en la revision, deberan
describirse pormenorizadamente, y deberan estar debidamente fundamentados,
entendiéndose por ello, que ha de citarse no soélo el articulo sino la fraccién e inciso
correspondiente, es decir, se deben citar en forma precisa los preceptos legales
aplicables al caso.

Asimismo, deberan motivarse, esto es, se deberan asentar las circunstancias especiales,
razones particulares o causas inmediatas que se hayan derivado de dichas
irregularidades, hechos u omisiones, conocidos por las autoridades fiscales, las que se
deben adecuar a las normas legales citadas como parte de la fundamentacién, a fin de
que se configuren las hipétesis normativas; es decir, a través de la motivacion se dan a
conocer las razones por las que el contribuyente se adecud en las disposiciones fiscales
y ello se demuestra con el hecho de que su conducta encuadra perfectamente en los
preceptos legales citados.)

l.- Impuesto Sobre la Renta.

Il.- Impuesto al Valor Agregado.

lll.- Impuesto al Activo.

IV.- Impuesto Empresarial a Tasa Unica
V.- Otros.



En los términos y para los efectos previstos en las fracciones IV y VI del articulo 48, del Cddigo
Fiscal de la Federacion, cuenta con un plazo de veinte dias contados a partir del dia siguiente a
aquél en que surta efectos la notificacion del presente oficio de observaciones, para presentar ante
esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con domicilio en calle Puebla sur
nuamero 166, Colonia Centro C.P. 63000 en Tepic Nayarit; los documentos, libros o registros que
desvirtuen los hechos u omisiones asentados en el mismo, asi como para optar por corregir su
situacion fiscal.

Asi mismo se le hace entrega de la documentacion original proporcionada con escrito de fecha

__(16) de (16) de (16) recibido en esta Direccion el dia___(17)
de (17) de 17) , respecto a la solicitud de informacion y documentacion
contenida en el oficio numero (18) de fecha _(19) de (19) de_(19)

la cual consiste en lo siguiente:

(DESCRIBIR DETALLADAMENTE LA DOCUMENTACION QUE SE DEVUELVE)
(CUANDO NO SE PUEDA ENTREGAR LA DOCUMENTACION CONJUNTAMENTE CON LA
NOTIFICACION DEL OFICIO DE OBSERVACIONES, EL PARRAFO ANTERIOR SE SUSTITUYE
POR EL SIGUIENTE:)

Asi mismo, se le comunica que esta a su disposicion la documentacion proporcionada con escrito de

fecha (16) de (16) de (16) recibido en esta Direccion el dia __17 _ de
17 de __(17) respecto a la solicitud de informacion y documentacion contenida
en el oficio numero (18) de fecha (19)__de (19) de

(19)__ para que pase a recogerla en el momento que ese(a) contribuyente lo crea oportuno
en dias y horas habiles de esta Direccion.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

(20)
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Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del destinatario del oficio.
Anotar el numero de orden de revisién asignado.

Anotar lugar y fecha de la emisién del oficio.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el nombre, denominacién o razén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar numero de oficio contenido en la orden de revision.

Anotar dia, mes y afo de la emision de la orden.

Anotar el nombre del Servidor Publico que emitié la orden de revision.
Anotar dia, mes y afio en que fue notificada legalmente la orden de revision.
Anotar el nombre de la persona a quien se notificé la orden de revision.
Anotar la personalidad juridica de la persona quien recibe la orden de revision.
Anotar la fecha completa si se dejo citatorio en la orden.

Anotar el ejercicio a revisar,

Anotar el nombre de la persona que aporté la documentacion.

Anotar la personalidad juridica de quien aport6 la documentacion

Anotar la fecha de escrito en el que se aporta la documentacion.

Anotar la fecha en la que en la Direccion se recibié la documentacion.
Anotar el numero de oficio contenido en la orden.

Anotar la fecha en la que se emitié la orden.

Anotar nombre y puesto del Servidor Publico que firma el oficio.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio No. 1
RF.C. 2
Orden No. 3

ASUNTO: Se impone la multa
que se indica.

4

C. contribuyente 0 5

C. Representante Legal de la Empresa. 5
Domicilio 5

Lugar 5

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, mediante oficio numero

6 de fecha 7 girado por el suscrito, (O BIEN, por el

C., entonces Director de Auditoria Fiscal) notificado legalmente el dia __ 8 de
8 de 8 a 9 en su caracter de

10 , le concedié un plazo de quince dias contados a partir del dia

siguiente a aquél en que surtiera efectos su notificacion de la solicitud respectiva de conformidad
con el articulo 53 inciso c) del Codigo Fiscal de la Federacion, para que suministrara los datos,
informes, contabilidad o parte de ella y demas elementos que en dicho oficio se mencionan, sin
que hasta la fecha de este oficio haya cumplido con lo solicitado.

En tal virtud, le es aplicable lo previsto en el (penultimo o antepenultimo) (REVISAR QUE
PARRAFO LE PERTENECE SEGUN LA ORDEN.) parrafo del oficio nimero 6

citado en el primer parrafo de esta resolucion ; por lo que con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y
14 de la Ley de Coordinacion Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero,
fracciones | (IVA), Il (ISR), lll (ACTIVO), IV (IEPS), V (IETU) y VI (IDE), (SEGUN IMPUESTOS A
REVISAR) TERCERA; CUARTA parrafos primero, segundo y cuarto; OCTAVA, parrafo primero,
fraccion | inciso d) y fraccion Il, inciso a), del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periddico
Oficial del Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucién Politica del
Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo,
fracciones 1, V, XVI, XXII, XXIll y XL de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Nayarit, publicada mediante Decreto numero 8325 en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit
de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante Decretos publicados en el mismo
Organo Oficial de fechas 17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28 de Diciembre de
2007, 24 de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010 y 13 de Agosto
de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto Il.1y Ultimo parrafo, 4°, 5°y 17
primer parrafo, fracciones |, IV, Xll, XX y XXI del Reglamento Interior de la Secretaria de
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Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el Periédico Oficial
del Estado de Nayarit de fecha 21 de septiembre de 2011, modificada mediante Decreto que
Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19 de
Octubre de 2011; asi como en el articulo 70 del Cédigo Fiscal de la Federacion vigente, se
determina lo siguiente:

En virtud de que no proporciond la informacién y documentacion solicitada, infringié el articulo 53
primer y segundo parrafos inciso c) del Codigo Fiscal de la Federacion, colocandose su conducta
en la hipotesis prevista en el articulo 85 primer parrafo fraccion | del citado Cédigo, por lo que se
hace acreedor(a) a la imposicion de la multa minima equivalente a la cantidad de $
12,240.00 (DOCE MIL, DOSCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.) establecida en
el articulo 86 primer parrafo fraccion | del mismo Cadigo.

La multa minima actualizada en cantidad de $ 12,240.00 (DOCE MIL, DOSCIENTOS
CUARENTA PESOS 00/100 M.N.) se publicoé en el Anexo 5, Rubro A de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2008, contenido en el Diario Oficial de la Federacién del dia 10 de febrero
de 2009, cantidad vigente a partir del 1° de enero de 2009, actualizada en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 17-A sexto parrafo, del mencionado Codigo Fiscal de la Federacion.

En la publicacion de referencia se sefiald, que la multa minima, sin actualizacion, establecida en
el articulo 86 primer parrafo fraccion |, del Cédigo Fiscal de la Federacion, asciende a la cantidad
de $ 9,661.00 (NUEVE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y UN PESOS 00/100 M.N.), cantidad
vigente a partir del 1° de enero de 2004, de conformidad con las fracciones | y Ill del Articulo
Segundo de las Disposiciones Transitorias del Cddigo Fiscal de la Federacion, contenidas en el
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Codigo Fiscal de
la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 2004.

De conformidad con lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 17-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion, las cantidades establecidas en el mismo ordenamiento se actualizaran cuando el
incremento porcentual acumulado del indice Nacional de Precios al Consumidor desde el mes en
gue se actualizaron por ultima vez, exceda del 10%. Dicha actualizacion se llevara a cabo a partir
del mes de enero del siguiente ejercicio fiscal a aquel en el que se haya dado dicho incremento.
Para la actualizacion mencionada se considerara el periodo comprendido desde el mes en el que
éstas se actualizaron por ultima vez y hasta el ultimo mes del ejercicio en el que se exceda el
porciento citado.

Primera actualizacion:
De acuerdo con lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 17-A del Cddigo Fiscal de la

Federacién, para la actualizacion de las cantidades se debe considerar el periodo comprendido
desde el mes en que se actualizaron por ultima vez y hasta el ultimo mes del ejercicio fiscal en el
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que exceda el por ciento citado, en consecuencia, el periodo que debe tomarse en consideraciéon
para la actualizacion de la multa minima sefialada en el articulo 86 primer parrafo, fraccion |, del
Cddigo Fiscal de la Federacion, es el comprendido del mes de julio de 2003 al mes de diciembre
de 2005.

En los términos del parrafo anterior, el factor de actualizacién aplicable al periodo mencionado, se
obtendra dividiendo el indice Nacional de Precios al Consumidor del mes anterior al mas
reciente del periodo entre el citado indice correspondiente al mes anterior al mas antiguo de dicho
periodo, por lo que debe tomarse en consideracion el indice Nacional de Precios al Consumidor
del mes de noviembre de 2005, que fue de 115.591 puntos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 9 de diciembre de 2005 y el citado indice correspondiente al mes de junio de 2003,
que fue de 104.188 puntos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de julio de 2003.
Con base en los indices citados anteriormente, el factor de actualizacion es de 1.1094, publicado
en el Diario Oficial de la Federacioén el 12 de mayo de 2006 en el Anexo 5, Rubro C, Regla 2.1.13
de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2006.

Asi, la multa minima en cantidad de $ 9,661.00 (NUEVE MIL, SEISCIENTOS SESENTA Y UN
PESOS 00/100 M.N.) multiplicada por el factor determinado de 1.1094, da como resultado
una multa actualizada en cantidad de $ 10,717.91 (DIEZ MIL, SETECIENTOS DIECISIETE
PESOS 91/100M.N.) , misma que de conformidad con lo sefialado en el articulo 17-A penultimo
parrafo, que establece que para determinar el monto de las cantidades, se consideraran,
inclusive, las fracciones de peso; no obstante, dicho monto se ajustara para que las cantidades
de 0.01 a 5.00 pesos en exceso de una decena, se ajusten a la decena inmediata anterior y de
5.01 a 9.99, se ajusten a la decena inmediata superior, dando un importe de la multa actualizada
en cantidad de $ 10,720.00 (DIEZ MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS 00/100 M.N.), cantidad
que fue publicada en el Anexo 5, Rubro A de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2006,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de mayo de 2006.

Segunda actualizacién:

Ahora bien, de conformidad con el articulo 17-A sexto parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacion,
la multa minima establecida en el articulo 86 primer parrafo fraccion |, del Cédigo Fiscal de la
Federacion, vigente a partir del 1° de enero de 2006, asciende a la cantidad de $ 10,720.00
(DIEZ MIL, SETECIENTOS VEINTE PESOS 00/100 M.N.) cantidad que fue actualizada con el
procedimiento establecido en la Regla 1.2.1.10., apartado |, de la Cuarta Resolucion de
Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2008, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de enero de 2009 y en la Regla 1.2.1.7., apartado |, de la Segunda Resolucion
de Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2009, publicada el 21 de diciembre de
2009, en las que se obtuvo y aplico el factor 1.1422.

Por lo anteriormente expuesto, la multa minima actualizada en cantidad de $ 10,720.00 (DIEZ
MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS 00/100M.N.) multiplicada por el factor obtenido de 1.1422,
da como resultado una multa actualizada en cantidad de $ 12,244.38 (DOCE MIL,
DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS 38/100M.N.) , misma que de conformidad con lo
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sefialado en el articulo 17-A pendultimo parrafo, que establece que para determinar el monto
de las cantidades, se consideraran, inclusive, las fracciones de peso; no obstante, dicho monto
se ajustara para que las cantidades de 0.01 a 5.00 pesos en exceso de una decena, se ajusten a
la decena inmediata anterior y de 5.01 a 9.99, se ajusten a la decena inmediata superior, dando
como resultado un importe de la multa minima actualizada en cantidad de $ 12,240.00 (DOCE
MIL, DOSCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.), cantidad que fue publicada en el Anexo

5 Rubro A de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2008, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 10 de febrero de 2009, aplicable a partir del 1°. de enero de 2009.

Se precisa que las cantidades establecidas en cantidad minima, no pierden ese caracter al
actualizarse conforme al procedimiento previsto en el articulo 17-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion, ya que las cantidades resultantes corresponden a las publicadas por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico en el Diario Oficial de la Federacion y en la Resolucion Miscelanea
Fiscal, por lo que de acuerdo con lo establecido en el propio articulo 17-A cuarto parrafo del
Cddigo Fiscal de la Federacion, las cantidades actualizadas conservan la naturaleza juridica que
tenian antes de la actualizacion.

Nota.-

En el caso de tratarse de un contribuyente que tribute conforme al Titulo IV,
Capitulo Il, Seccion lll, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, esto es, dentro
del Régimen de Pequeiios Contribuyentes, se debera otorgar el beneficio de
la reducciéon de la multa del 50%, a que se refiere el articulo 70 penultimo
parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacién, (siempre y cuando en el precepto
en que se establezcan las multas no se seiale expresamente una menor para
estos contribuyentes), y para ello debera utilizarse el siguiente parrafo:

Ahora bien, de acuerdo con lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo
70 del Cédigo Fiscal de la Federacién, se reduce la multa en cantidad de
$ ( cantidad con letra), (capturar clave ) equivalente
al 50% del monto de la prevista en el articulo ___ del Cédigo Fiscal vigente;
esto derivado de que ese contribuyente tributa conforme al Titulo IV, Capitulo
Il, Seccién lll, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

La multa debera ser cubierta en la Recaudacion de Rentas correspondiente a su domicilio fiscal,
previa presentacion de este oficio en las oficinas de esa autoridad, dentro de los cuarenta y cinco
dias siguientes a aquél en que haya surtido efectos la notificacion del presente oficio, de
conformidad con lo establecido en el articulo 65 del Codigo Fiscal de la Federacion.
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Es importante mencionar que si efectua el pago antes citado, dentro de los cuarenta y cinco dias
siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacion de esta resolucién, tendra derecho a una
reduccion del 20% de la multa impuesta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 75
fraccion VI, del Cédigo Fiscal de la Federacion.

En caso de que la multa determinada en la presente resolucién no sea pagada dentro del plazo
previsto en el articulo 65 del Codigo Fiscal de la Federacion; la misma se actualizara desde el
mes en que debié de hacerse el pago y hasta que el mismo se efectue, en los términos del
articulo 17-A del ordenamiento citado, conforme a lo establecido en el articulo 70 segundo
parrafo, también del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Asi mismo, queda enterado(a) que de acuerdo con lo que establece el articulo 116 del Caddigo
Fiscal de la Federacién, podra impugnar esta resolucion a través del Recurso de Revocacion
ante la Direcciéon General Juridica dependiente de la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Gobierno del Estado de Nayarit o ante la autoridad que emitié o ejecuto el acto administrativo que
se impugna o promover directamente contra dicho acto conforme al articulo 125 del mismo
ordenamiento, Juicio ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, para lo cual,
cuenta con un plazo de cuarenta y cinco dias habiles siguientes a aquél en que haya surtido
efectos la notificacion de esta resolucion, de conformidad con lo que establecen los articulos 121
del citado Codigo Fiscal y 13, parrafos primero y tercero, fraccion |, inciso a) de la Ley Federal
de Procedimiento Contencioso Administrativo.

O, en términos del articulo 125 del Cédigo Fiscal de la Federacion, promover directamente,
ante la Sala Regional competente del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa,
Juicio Contencioso Administrativo en la via Sumaria, dentro del plazo de quince dias habiles
siguientes a aquél en que haya surtido efectos la notificacion de esta resolucion, de
conformidad con lo previsto en el ultimo parrafo del articulo 58-2 de la Ley Federal de
Procedimiento Contencioso Administrativo, en tratandose de alguna de las materias a que se
refiere el mencionado articulo del citado Ordenamiento legal, y siempre que la cuantia del
asunto sea inferior de cinco veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal
elevado al afio al dia (Nota: sefalar la fecha de emision de la presente
resolucion), equivalente a $ (*), cantidad estimada a la fecha de este oficio.




(*) Nota: Se debera realizar el calculo en pesos, considerando lo senalado en la
resolucion que emite y publica en el DOF la Comisiéon Nacional de los Salarios Minimos,
la cual es emitida de manera anual, con vigencia a partir del 01 de enero de cada afno.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

11

c.c.p.- .- Director General de Ingresos.
Para su conocimiento.- Solicitando informar a la Direccion de Auditoria Fiscal, el
resultado de la gestion.
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{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE MULTA POR NO PROPORCIONAR
LA DOCUMENTACION, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del contribuyente al que le solicitan
informacion y documentacion.

Anotar el numero de orden de revisién asignado.
Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informacién y documentacién.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el nombre, denominacién o razén social,
domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar nimero de oficio de la orden de revision.
Fecha de emision de la orden.

Anotar el dia, mes y afio de la notificacion de la orden.
Anotar nombre de persona quien recibe la orden.
Anotar personalidad juridica de quien recibié la orden.

Anotar nombre, cargo y firma del Servidor Publico facultado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE MULTA POR NO PROPORCIONAR
LA DOCUMENTACION EN FORMA COMPLETA, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del contribuyente al que le solicitan
informacion y documentacion.

Anotar el numero de orden de revisién asignado.
Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informacién y documentacién.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el nombre, denominacién o razén social,
domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar nimero de oficio de la orden de revision.

Fecha de emision de la orden.

Anotar el dia, mes y afio de la notificacion de la orden.
Anotar nombre de persona quien recibe la orden.

Anotar personalidad juridica de quien recibié la orden.
Anotar fecha de escrito en la que aporto la docuemntacion.

Anotar nombre, cargo y firma del Servidor Publico facultado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio No. 1
R.F.C. 1
Orden No.
ASUNTO: Se impone la multa que se indica.

4

C. contribuyente 0 5

C. Representante Legal de la empresa... 5
Domicilio 5

Lugar 5

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, mediante oficio numero

6 de fecha 7 girado por el
suscrito, (O BIEN, por el C. , entonces Director de Auditoria
Fiscal) notificado legalmente el _ 8  de 8 de 8 a

9 en su caracter de 10 , le concedié un

plazo de quince dias contados a partir del dia siguiente a aquél en que surtié efectos la
notificacion de la solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 53 inciso c) del Cédigo Fiscal
de la Federacion, para que suministrara los datos, informes, contabilidad y demas elementos
que en dicho oficio se mencionan.

En virtud de que no suministré en forma completa los, datos, informes y documentos solicitados,
toda vez que no entregd (SENALAR LA INFORMACION Y DOCUMENTACION NO
PROPORCIONADA) segun su escrito presentado ante esta Direccion de Auditoria Fiscal el dia
_11__de 11 de ; con fundamento en lo dispuesto en los articulos 16,
43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley
de Coordinacion Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero, fracciones | (IVA),
Il (ISR), Il (ACTIVO), IV (IEPS), V (IETU) y VI (IDE), (segun impuesto a revisar)TERCERA;
CUARTA parrafos primero, segundo y cuarto; OCTAVA, parrafo primero, fraccion | inciso d) y
fraccion I, inciso a), del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y
el Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del Estado de
Nayarit el 20 de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucién Politica del Estado de Nayarit;
articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII,
XXIII'y XL de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante
Decreto numero 8325 en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de
2000 y reformada mediante Decretos publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de
Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28 de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008,
18 de diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010 y 13 de agosto de 2011; articulos 1°, 3°
primer parrafo, fraccion |l, punto Il.1 y Ultimo parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fracciones |, IV,
VIII, XX y XXI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas del
Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit de fecha
21 de septiembre de 2011, modificada mediante Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga
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Diversos Articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
publicado en el Periodico Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; asi como
en el articulo 70 del Cédigo Fiscal de la Federacion vigente, se determina lo siguiente:

Al no haber proporcionado parte de la documentacion que le fue solicitada, infringié el articulo
53 primer y segundo parrafos inciso c¢) del Codigo Fiscal de la Federacion, colocandose su
conducta en la hipotesis prevista en el articulo 85 primer parrafo fraccion | del citado Caédigo,
por lo que se hace acreedor(a) a la imposicion de la multa minima establecida en el
articulo 86 primer parrafo fraccion | del mismo ordenamiento legal, equivalente a la
cantidad de $ 12,240.00 (DOCE MIL, DOSCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.)
que se determind con fundamento en lo establecido en el articulo 17-A sexto parrafo del
mencionado Caodigo Fiscal de la Federacion.

La multa minima actualizada en cantidad de $ 12,240.00 (DOCE MIL, DOSCIENTOS
CUARENTA PESOS 00/100 M.N.) se publico en el Anexo 5, Rubro A de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2008, contenido en el Diario Oficial de la Federacién del dia 10 de febrero
de 2009, cantidad vigente a partir del 1° de enero de 2009, actualizada en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 17-A sexto parrafo, del mencionado Codigo Fiscal de la Federacion.

En la publicacion de referencia se sefiald, que la multa minima, sin actualizacion, establecida en
el articulo 86 primer parrafo fraccion |, del Cédigo Fiscal de la Federacion, asciende a la cantidad
de $ 9,661.00 (NUEVE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y UN PESOS 00/100 M.N.), cantidad
vigente a partir del 1° de enero de 2004, de conformidad con las fracciones | y Ill del Articulo
Segundo de las Disposiciones Transitorias del Cddigo Fiscal de la Federacion, contenidas en el
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Codigo Fiscal de
la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 2004.

De conformidad con lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 17-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion, las cantidades establecidas en el mismo ordenamiento se actualizaran cuando el
incremento porcentual acumulado del indice Nacional de Precios al Consumidor desde el mes en
gue se actualizaron por ultima vez, exceda del 10%. Dicha actualizacién se llevara a cabo a partir
del mes de enero del siguiente ejercicio fiscal a aquel en el que se haya dado dicho incremento.
Para la actualizacion mencionada se considerara el periodo comprendido desde el mes en el que
éstas se actualizaron por ultima vez y hasta el ultimo mes del ejercicio en el que se exceda el
porciento citado.

Primera actualizacion:

De acuerdo con lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 17-A del Cddigo Fiscal de la
Federacién, para la actualizacion de las cantidades se debe considerar el periodo comprendido
desde el mes en que se actualizaron por ultima vez y hasta el ultimo mes del ejercicio fiscal en el
que exceda el por ciento citado, en consecuencia, el periodo que debe tomarse en consideraciéon
para la actualizacién de la multa minima sefialada en el articulo 86 primer parrafo, fraccion |, del
Cddigo Fiscal de la Federacion, es el comprendido del mes de julio de 2003 al mes de diciembre
de 2005.

En los términos del parrafo anterior, el factor de actualizacién aplicable al periodo mencionado, se
obtendra dividiendo el Indice Nacional de Precios al Consumidor del mes anterior al mas
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reciente del periodo entre el citado indice correspondiente al mes anterior al mas antiguo de dicho
periodo, por lo que debe tomarse en consideracion el indice Nacional de Precios al Consumidor
del mes de noviembre de 2005, que fue de 115.591 puntos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 9 de diciembre de 2005 y el citado indice correspondiente al mes de junio de 2003,
que fue de 104.188 puntos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de julio de 2003.
Con base en los indices citados anteriormente, el factor de actualizacion es de 1.1094, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de mayo de 2006 en el Anexo 5, Rubro C, Regla 2.1.13
de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2006.

Asi, la multa minima en cantidad de $ 9,661.00 (NUEVE MIL, SEISCIENTOS SESENTA Y UN
PESOS 00/100 M.N.) multiplicada por el factor determinado de 1.1094, da como resultado
una multa actualizada en cantidad de $ 10,717.91 (DIEZ MIL, SETECIENTOS DIECISIETE
PESOS 91/100M.N.) , misma que de conformidad con lo sefialado en el articulo 17-A penultimo
parrafo, que establece que para determinar el monto de las cantidades, se consideraran,
inclusive, las fracciones de peso; no obstante, dicho monto se ajustara para que las cantidades
de 0.01 a 5.00 pesos en exceso de una decena, se ajusten a la decena inmediata anterior y de
5.01 a 9.99, se ajusten a la decena inmediata superior, dando un importe de la multa actualizada
en cantidad de $ 10,720.00 (DIEZ MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS 00/100 M.N.), cantidad
que fue publicada en el Anexo 5, Rubro A de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2006,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de mayo de 2006.

Segunda actualizacién:

Ahora bien, de conformidad con el articulo 17-A sexto parrafo del Cddigo Fiscal de la Federacion,
la multa minima establecida en el articulo 86 primer parrafo fraccion |, del Cédigo Fiscal de la
Federacion, vigente a partir del 1° de enero de 2006, asciende a la cantidad de $ 10,720.00
(DIEZ MIL, SETECIENTOS VEINTE PESOS 00/100 M.N.) cantidad que fue actualizada con el
procedimiento establecido en la Regla 1.2.1.10., apartado |, de la Cuarta Resolucion de
Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2008, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de enero de 2009 y en la Regla 1.2.1.7., apartado |, de la Segunda Resolucion
de Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2009, publicada el 21 de diciembre de
2009, en las que se obtuvo y aplico el factor 1.1422.

Por lo anteriormente expuesto, la multa minima actualizada en cantidad de $ 10,720.00 (DIEZ
MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS 00/100M.N.) multiplicada por el factor obtenido de 1.1422,
da como resultado una multa actualizada en cantidad de $ 12,244.38 (DOCE MIL,
DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS 38/100M.N.) , misma que de conformidad con lo
sefialado en el articulo 17-A pendultimo parrafo, que establece que para determinar el monto
de las cantidades, se consideraran, inclusive, las fracciones de peso; no obstante, dicho monto
se ajustara para que las cantidades de 0.01 a 5.00 pesos en exceso de una decena, se ajusten a
la decena inmediata anterior y de 5.01 a 9.99, se ajusten a la decena inmediata superior, dando
como resultado un importe de la multa minima actualizada en cantidad de $ 12,240.00 (DOCE
MIL, DOSCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.), cantidad que fue publicada en el Anexo

5 Rubro A de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2008, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 10 de febrero de 2009, aplicable a partir del 1°. de enero de 2009.

Se precisa que las cantidades establecidas en cantidad minima, no pierden ese caracter al
actualizarse conforme al procedimiento previsto en el articulo 17-A del Codigo Fiscal de la
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Federacion, ya que las cantidades resultantes corresponden a las publicadas por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico en el Diario Oficial de la Federacion y en la Resolucion Miscelanea
Fiscal, por lo que de acuerdo con lo establecido en el propio articulo 17-A cuarto parrafo del
Cddigo Fiscal de la Federacion, las cantidades actualizadas conservan la naturaleza juridica que
tenian antes de la actualizacion.

Nota.- En el
caso de tratarse de un contribuyente que tribute conforme al Titulo IV,
Capitulo Il, Seccion lll, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, esto es, dentro
del Régimen de Pequeios Contribuyentes, se debera otorgar el beneficio de
la reducciéon de la multa del 50%, a que se refiere el articulo 70 penultimo
parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacion, (siempre y cuando en el precepto
en que se establezcan las multas no se sefale expresamente una menor para
estos contribuyentes), y para ello debera utilizarse el siguiente parrafo:

Ahora bien, de acuerdo con lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo
70 del Codigo Fiscal de la Federacion, se reduce la multa en cantidad de
$ ( cantidad con letra), (capturar clave ) equivalente
al 50% del monto de la prevista en el articulo ___ del Coédigo Fiscal vigente;
esto derivado de que ese contribuyente tributa conforme al Titulo IV, Capitulo
Il, Seccion lll, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

La multa debera ser cubierta en la Recaudacion de Rentas correspondiente a su domicilio fiscal,
previa presentacion de este oficio en las oficinas de esa autoridad, dentro de los cuarenta y cinco
dias siguientes a aquél en que haya surtido efectos la notificacién del presente oficio, de
conformidad con lo establecido en el articulo 65 del Cadigo Fiscal de la Federacion.

Es importante mencionar que si efectua el pago antes citado, dentro de los cuarenta y cinco dias
siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacion de esta resolucion, tendra derecho a una
reduccion del 20% de la multa impuesta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 75
fraccion VI, del Codigo Fiscal de la Federacion.

En caso de que la multa determinada en la presente resolucion no sea pagada dentro del plazo
previsto en el articulo 65 del Codigo Fiscal de la Federacion; la misma se actualizara desde el
mes en que debié de hacerse el pago y hasta que el mismo se efectue, en los términos del
articulo 17-A del ordenamiento citado, conforme a lo establecido en el articulo 70 segundo
parrafo, también del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Asi mismo, queda enterado(a) que de acuerdo con lo que establece el articulo 116 del Cdédigo
Fiscal de la Federacién, podra impugnar esta resolucion a través del Recurso de Revocacion
ante la Direccion General Juridica dependiente de la Secretaria de Administracién y Finanzas del
Gobierno del Estado de Nayarit o ante la autoridad que emitié o ejecuté el acto administrativo que
se impugna o promover directamente contra dicho acto conforme al articulo 125 del mismo
ordenamiento, Juicio ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, para lo cual,
cuenta con un plazo de cuarenta y cinco dias habiles siguientes a aquél en que haya surtido
efectos la notificacion de esta resolucion, de conformidad con lo que establecen los articulos 121
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del citado Codigo Fiscal y 13, parrafos primero y tercero, fraccion |, inciso a) de la Ley Federal
de Procedimiento Contencioso Administrativo.

O, en términos del articulo 125 del Cédigo Fiscal de la Federacién, promover directamente,
ante la Sala Regional competente del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa,
Juicio Contencioso Administrativo en la via Sumaria, dentro del plazo de quince dias habiles
siguientes a aquél en que haya surtido efectos la notificacion de esta resoluciéon, de
conformidad con lo previsto en el ultimo parrafo del articulo 58-2 de la Ley Federal de
Procedimiento Contencioso Administrativo, en tratandose de alguna de las materias a que se
refiere el mencionado articulo del citado Ordenamiento legal, y siempre que la cuantia del
asunto sea inferior de cinco veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal
elevado al afio al dia (Nota: sefalar la fecha de emision de la presente
resolucion), equivalente a $ (*), cantidad estimada a la fecha de este oficio.

(*) Nota: Se debera realizar el calculo en pesos, considerando lo sefialado en la resoluciéon que
emite y publica en el DOF la Comisién Nacional de los Salarios Minimos, la cual es emitida de
manera anual, con vigencia a partir del 01 de enero de cada afio.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL
12

c.c.p.- LIC. .- Director General de Ingresos.
Para su conocimiento.- Solicitando informar a la Direccion de Auditoria Fiscal el
resultado de la gestion.
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{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

4
GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE MULTA POR REINCIDENCIA, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del contribuyente al que le solicitan
informacién y documentacion.

Anotar el numero de orden de revisién asignado.
Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacién.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir. el nombre, denominacion o razén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar numero de oficio de la orden de revision.

Fecha de emision de la orden.

Anotar nombre y cargo del Servidor Publico facultado.
Anotar el dia, mes y afio de la notificaciéon de la orden.
Anotar numero de oficio asignado a la primera multa.
Anotar la fecha de emision de la primera multa.

Anotar el importe con numero y letra de la primera multa.
Anotar fecha de notificacion del oficio de la primera multa.

Anotar el numero de oficio que contiene el segundo requerimiento de solicitud de informacién
y documentacion.

Fecha de emision del segundo requerimiento.

Anotar el nombre y cargo del Servidor Publico facultado.

Fecha de la notificacién del segundo requerimiento.

Nombre de la persona a la que le fue notificado el segundo requerimiento.
Anotar personalidad juridica de quien recibi6 el segundo requerimiento.
Nombre del contribuyente a quien le fue girada la orden.

Anotar el ejercicio que se revisa.

Anotar el giro o actividad preponderante del contribuyente.

Anotar lo ingresos declarados en el ejercicio anterior de que se trate.

Anotar las deducciones declaradas en el ejercicio anterior de que se trate.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



25.

26.

27.

28.

29.

30.

-

‘(L coBiERNO DEL
ESTADO DE NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

Anotar el resultado fiscal declarado.

Anotar el importe del impuesto pagado.

Anotar el importe de los activos de la empresa.
Anotar el importe de los pasivos de la empresa.
Anotar el importe del capital contable de la empresa.

Anotar nombre, cargo y firma del Servidor Publico facultado.

SAF

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS NAYARIT

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio No. 1
RF.C. 2
Orden No. 3

ASUNTO: Se impone la multa que se indica.

4

C. contribuyente o 5

C. Representante Legal de la empresa... 5
Domicilio 5

Lugar 5

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria

de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, mediante oficio numero

6 de fecha 7 girado por el suscrito, (O BIEN, por el C.

8 , entonces Director de Auditoria Fiscal) le

concedio un plazo de quince dias contados a partir del dia siguiente a aquél en que surtié efectos

la notificacion de la solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 53, inciso c) del Cédigo

Fiscal de la Federacion, para que suministrara los datos, informes, contabilidad o parte de ella 'y
demas elementos que en dicho oficio se mencionan.

No obstante que el oficio a que se hace referencia en el parrafo anterior fue notificadoel 9

de 9 de 9 , en el plazo que en el mismo se le concedié, no suministro la
informacion solicitada, motivo por el cual en el oficio nUmero 10 del 11 de
11 de 11 se le impuso una multa en cantidad de $ 12
(CANTIDAD CON LETRA), misma que fue notificada el __ 13 de 13 de
13 .
Mediante oficio numero 14 de fecha 15  de 15
de 15 expedido por el suscrito,(O BIEN, por el C. 16 , entonces
Director de Auditoria Fiscal) notificado legalmente el __ 17__ de 17 de
17 _a 18 en su caracter de 19 , sele

concedid un nuevo plazo de quince dias para que proporcionara la informacién y documentacion
solicitada, y en razon de haber vencido el plazo otorgado y no haber cumplido con lo solicitado,
incurre en reincidencia y se hace acreedor(a) a que se le sancione por segunda ocasion por la
comision de la infraccidon que da como consecuencia el incumplimiento a que se hace referencia,
considerando lo siguiente:

A) CONDUCTA:

El contribuyente 20 se ha mostrado renuente a proporcionar
los informes, datos y documentos solicitados en los oficios que se le han girado
correspondiente  al  ejercicio  comprendido  del 21 al

21 que en dos ocasiones se le ha solicitado, la cual es necesaria

para verificar el correcto cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
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B) CAPACIDAD ECONOMICA:

El 20 como contribuyente persona (moral o fisica)
con actividad de 22 , en el ultimo ejercicio
fiscal, presenté declaracién anual como sigue:

Ingresos 23 $
Deducciones 24

Resultado Fiscal 25

Impuesto Pagado 26

Activo 27
Pasivo 28

Capital contable 29

Por lo anterior se aprecia que se encuentra realizando normalmente sus actividades
(mercantiles, empresariales, profesionales etc.) por lo que se deduce que tiene la capacidad
econdémica suficiente para solventar el pago de la multa que se impone.

Por lo anterior se aprecia que no tiene apuros econdmicos, ya que sus ingresos por ventas
mensuales en el ejercicio y los gastos que ha tenido que realizar han sido como sigue:

MES INGRESOS GASTOS DIFERENCIA
$ $ $

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Noviembre

Diciembre

Sumas $ $ $

C) AGRAVANTE:

De conformidad con el articulo 75 del Cédigo Fiscal de la Federacion, el contribuyente incurrié
en la agravante prevista en la fraccion |, inciso b) del referido articulo, en virtud de que es la
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segunda vez que se le sanciona por no proporcionar la contabilidad, datos, informes y
documentos que se le solicitan.

Por lo que con fundamento en lo dispuesto en los articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de Coordinacion Fiscal; asi como
en las clausulas SEGUNDA parrafo primero, fracciones ,I (IVA) Il, (ISR), lll (ACTIVO),IV (IEPS)
V (IETU) vy VI, (IDE) (segun impuesto a revisar) TERCERA, CUARTA, parrafos primero y
cuarto; OCTAVA, parrafo primero, fraccion | inciso d) y fraccién I, inciso a), NOVENA parrafo
primero y DECIMA parrafo primero, fraccion lll, del Convenio de Colaboraciéon Administrativa en
Materia Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de
2008, publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el
Periédico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucion
Politica del Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo, fraccién Il y 33 primer
parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII, XXIll y XL de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
de Nayarit, publicada mediante Decreto numero 8325 en el Periddico Oficial del Estado de
Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante Decretos publicados en el
mismo Organo Oficial de fechas 17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28 de
Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010 y
13 de agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto I.1 y ultimo parrafo, 4°, 5°
y 17 primer parrafo, fracciones I, IV, Xll, XX y XXI del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el Periddico
Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de septiembre de 2011, modificada mediante Decreto
que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19
de Octubre de 2011; asi como en el articulo 70 del Cddigo Fiscal de la Federacion vigente, se
determina lo siguiente:

En virtud de que infringié el articulo 85 primer parrafo fraccion |, del Cdodigo Fiscal de la
Federacion, se hace acreedor(a) a la imposicion de la multa maxima equivalente a la
cantidad de $ 36,720.00 (TREINTA Y SEIS MIL, SETECIENTOS VEINTE PESOS 00/100 M.N.)
establecida en el articulo 86 primer parrafo fraccion | del mismo ordenamiento legal.

La multa méaxima actualizada en cantidad de $ 36,720.00 (TREINTA Y SEIS MIL, SETECIENTOS
VEINTE PESOS 00/100 M.N.), se publico en el Anexo 5, Rubro A de la Resolucion Miscelanea
Fiscal para 2008, contenido en el Diario Oficial de la Federacién del dia 10 de febrero de 2009,
cantidad vigente a partir del 1° de enero de 2009, actualizada en cumplimiento a lo establecido en
el articulo 17-A sexto parrafo, del mencionado Cédigo Fiscal de la Federacion.

En la publicacion de referencia se sefiald, que la multa minima, sin actualizacion, establecida
en el articulo 86 fracciéon I, del Cddigo Fiscal de la Federacion, asciende a la cantidad de
$9,661.00 (nueve mil seiscientos sesenta y un pesos 00/100 M.N.), cantidad vigente a partir del
1° de enero de 2004, de conformidad con las fracciones | y Il del Articulo Segundo de las
Disposiciones Transitorias del Cédigo Fiscal de la Federacion, contenidas en el Decreto por el
que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Coédigo Fiscal de la
Federacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 2004.
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De conformidad con lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 17-A del Cédigo Fiscal de la
Federacioén, las cantidades establecidas en el mismo ordenamiento se actualizaran cuando el
incremento porcentual acumulado del indice Nacional de Precios al Consumidor desde el mes
en que se actualizaron por ultima vez, exceda del 10%. Dicha actualizacion se llevara a cabo a
partir del mes de enero del siguiente ejercicio fiscal a aquél en el que se haya dado dicho
incremento. Para la actualizacion mencionada se considerara el periodo comprendido desde el
mes en el que éstas se actualizaron por ultima vez y hasta el ultimo mes del ejercicio en el que
se exceda el por ciento citado.

Primera actualizacion.

De acuerdo con lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 17-A del Cddigo Fiscal de la
Federacién, para la actualizacion de las cantidades se debe considerar el periodo desde el mes
en que se actualizaron por ultima vez y hasta el ultimo mes del ejercicio fiscal en el que
exceda el por ciento citado, en consecuencia, el periodo que debe tomarse en consideracion
para la actualizacion de la multa maxima sefialada en el articulo 86 fraccion |, del Codigo Fiscal
de la Federacién, es el comprendido del mes de julio de 2003 al mes de diciembre de 2005.

En los términos del parrafo anterior, el factor de actualizacion aplicable al periodo mencionado,
se obtendra dividiendo el indice Nacional de Precios al Consumidor del mes anterior al mas
reciente del periodo entre el citado indice correspondiente al mes anterior al mas antiguo de
dicho periodo, por lo que debe tomarse en consideracién el indice Nacional de Precios al
Consumidor del mes de noviembre de 2005, que fue de 115.591 puntos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de julio de 2003. Con base en los indices citados anteriormente,
el factor de actualizacién es de 1.1094, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de
mayo de 2006 en el Anexo 5, Rubro C, Regla 2.1.13. de la Resolucién Misceladnea Fiscal para
2006.

Asi, la multa maxima en cantidad de $28,982.00 (veintiocho mil novecientos ochenta y dos
pesos 00/100 M.N.) multiplicada por el factor determinado de 1.1094, da como resultado una
multa actualizada en cantidad de $32,152.63 (treinta y dos mil ciento cincuenta y dos pesos
63/100 M.N.), misma que de conformidad con lo sefialado en el articulo 17-A penultimo
parrafo, que establece que para determinar el monto de las cantidades, se consideraran,
inclusive, las fracciones de pesos; no obstante, dicho monto se ajustara para que las
cantidades de 0.01 a 5.00 pesos en exceso de una decena, se ajusten a la decena inmediata
anterior y de 5.01 a 9.99, se ajusten a la decena inmediata superior, dando un importe de la
multa actualizada en cantidad de $32,150.00 (treinta y dos mil ciento cincuenta pesos 00/100
M.N.), cantidad que fue publicada en el Anexo 5, Rubro A de la Resolucién Miscelanea fiscal
para 2006, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de mayo de 2006.

Segunda actualizacion.

Ahora bien, de conformidad con el articulo 17-A sexto parrafo del Cdédigo Fiscal de la
Federacion, la multa maxima establecida en el articulo 86 fraccion |, del Codigo Fiscal de la
Federacion, vigente a partir del 1°. de enero de 2006, asciende a la cantidad de $32,150.00
(treinta y dos mil ciento cincuenta pesos 00/100 M.N.) cantidad que fue actualizada con el
procedimiento establecido en la Regla 1.2.1.10, apartado |, de la Cuarta Resolucién de
Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2008, publicada en el Diario Oficial de la
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Federacion el 30 de enero de 2009 y en la Regla 1.2.1.7., apartado |, de la Segunda Resolucion
de Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2009, publicada el 21 de diciembre
de 2009, en las que se obtuvo y aplico el factor de 1.1422.

Por lo anteriormente expuesto, la multa maxima actualizada en cantidad de $32,150.00 (treinta
y dos mil ciento cincuenta pesos 00/100 M.N.) multiplicada por el factor de 1.1422, da como
resultado una multa actualizada de $36,721.73 (treinta y seis mil setecientos veintiln pesos
73/100 M.N.), misma que de conformidad con lo sefialado en el articulo 17-A penultimo
parrafo, que establece que para determinar el monto de las cantidades se consideraran,
inclusive, las fracciones de peso; no obstante, dicho monto de ajustara para que la cantidad de
0.01 a 5.00 pesos en exceso de una decena, se ajusten a la decena inmediata anterior y de
5.01 a 9.99, se ajusten a la decena inmediata superior, dando como resultado un importe de la
multa maxima actualizada en cantidad de $36,720.00 (treinta y seis mil setecientos veinte
pesos 00/100 M.N.), cantidad que fue publicada en el anexo 5 Rubro A, de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2008, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de febrero de
2009, aplicable a partir del 10. de enero de 2009.

Se precisa que las cantidades establecidas en cantidad maxima, no pierden ese caracter al
actualizarse conforme al procedimiento previsto en el articulo 17-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion, ya que las cantidades resultantes corresponden a las publicadas por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, en el Diario Oficial de la Federacién y en la Resolucion
Miscelanea Fiscal, por lo que de acuerdo con lo establecido en el propio articulo 17-A cuarto
parrafo del Cdédigo Fiscal de la Federacion, las cantidades actualizadas conservan la
naturaleza que tenian antes de la actualizacion.

Nota.-

En el caso de tratarse de un contribuyente que tribute conforme al Titulo IV,
Capitulo Il, Seccion lll, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, esto es, dentro
del Régimen de Pequeiios Contribuyentes, se debera otorgar el beneficio de
la reducciéon de la multa del 50%, a que se refiere el articulo 70 penultimo
parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacién, (siempre y cuando en el precepto
en que se establezcan las multas no se seiale expresamente una menor para
estos contribuyentes), y para ello debera utilizarse el siguiente parrafo:

Ahora bien, de acuerdo con lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo
70 del Cédigo Fiscal de la Federacién, se reduce la multa en cantidad de
$ ( cantidad con letra), (capturar clave ) equivalente
al 50% del monto de la prevista en el articulo ___ del Cédigo Fiscal vigente;
esto derivado de que ese contribuyente tributa conforme al Titulo IV, Capitulo
Il, Seccién lll, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Asimismo, queda enterado que podra optar por impugnar esta resolucién a través del recurso
de revocacion, de conformidad con lo que establece el articulo 116 del Cédigo Fiscal de la
Federacion, ante la Direccién General Juridica dependiente de la Secretaria de Administracion
y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit que corresponda a su domicilio fiscal o ante la
autoridad que emitid o ejecuto el acto administrativo que se impugna, dentro del plazo de
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cuarenta y cinco dias habiles siguientes a aquél en que haya surtido efectos la notificacion de
esta resolucién, segun lo previsto en el articulo 121 del mismo Ordenamiento.

O, en términos del articulo 125 del Cédigo Fiscal de la Federacién, promover directamente,
ante la Sala Regional competente del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa,
Juicio Contencioso Administrativo en la via Sumaria, dentro del plazo de quince dias habiles
siguientes a aquél en que haya surtido efectos la notificacion de esta resoluciéon, de
conformidad con lo previsto en el ultimo parrafo del articulo 58-2 de la Ley Federal de
Procedimiento Contencioso Administrativo, tratdndose de alguna de las materias a que se
refiere el mencionado articulo del citado Ordenamiento legal, y siempre que la cuantia del
asunto sea inferior de cinco veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal
elevado al afio al dia (Nota: senalar la fecha de emisidon de la presente
resolucion), equivalente a $ (*), cantidad estimada a la fecha de este oficio.

(*) Nota: Se debera realizar el calculo en pesos, considerando lo sefialado en la
resolucion que emite y publica en el DOF la Comisién Nacional de los Salarios Minimos,
la cual es emitida de manera anual, con vigencia a partir del 01 de enero de cada aino.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

30

c.c.p.- .- Director General de Ingresos.
Para su conocimiento.- Solicitando informar a la Direccion de Auditoria Fiscal, el
resultado de la gestion.
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L GoBIERNO DEL SAF .
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

4
GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE LIQUIDACION, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.FC.) del destinatario del oficio.
Anotar el numero de orden de revisién asignado.

Anotar lugar y fecha de la emisién del oficio.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el nombre, denominacién o razén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar los tipos de impuestos objeto de la revision.
Anotar dia, mes y afio del inicio de las facultades de comprobacion.
Anotar el dia, mes y ano del término de las facultades de comprobacion.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico facultado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num. 1
Exp. 2
RFC. 3

ASUNTO: Se determina el crédito fiscal
que se indica.

NOMBRE 5
DOMICILIO 5
LUGAR 5

Esta Direccién de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en los articulos 16, 43 y
47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de
Coordinacion Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero, fracciones I, II, lll, IV, V' y
VI, (segun tipo de impuesto)TERCERA, CUARTA parrafos primero, segundo y cuarto, OCTAVA
parrafo primero, fraccion |, incisos b) y d) y fraccion Il inciso a), NOVENA parrafo primero y DECIMA
parrafo primero, fraccion Ill, del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el
Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de
diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucion Politica del Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31
primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII, XXIIl y XL de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante Decreto nimero 8325 en el Periédico
Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante Decretos
publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28
de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010y 13
de Agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto 1.1 y dltimo parrafo, 4°, 5° y 17
primer parrafo, fracciones I, IV, V, XIl, XIX, XX y XXI| del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el Periodico Oficial del
Estado de Nayarit de fecha 21 de Septiembre de 2011, modificado mediante Decreto que Reforma,
Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011;
asi como en los articulos 42 primer parrafo, 48 primer parrafo fraccion 1X, 50, 51, 63 y 70 del Cddigo
Fiscal de la Federacién y ejercidas las facultades de comprobacién previstas en el articulo 42 primer
parrafo fraccion Il (ADICIONAR: antependultimo, penultimo y ultimo parrafos EN CASO DE QUE SE
HUBIEREN REVISADO PERDIDAS FISCALES DE EJERCICIOS ANTERIORES) del propio Cédigo

Fiscal de la Federacion, procede a determinar el crédito fiscal en materia del 6
por el ejercicio comprendido del 7 al 7 y 8 de
8 a de por lo siguiente:

8



Oficio Num: 1
RF.C.: 2
Orden NUm: 3

ASUNTO: Citatorio.

Con el objeto de tratar asuntos relacionados con la revision que se le esta practicando, al

amparo de la orden numero 3 contenida en el oficio numero
6 de fecha 7 de 8 de 9 por

el periodo comprendido del 10 de 10 de 10 al
11 de 11 de 11 y toda vez que esta autoridad cuenta

con los elementos suficientes que le permiten apreciar en lo fundamental su situacion fiscal, se
cita a Usted para que en un plazo no mayor de tres dias habiles contados a partir de la fecha
de recepcion del presente oficio, acuda a las Oficinas de la Direccion de Auditoria Fiscal
dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Gobierno del Estado de Nayarit, ubicadas en calle Puebla sur numero 166 centro de esta
ciudad, dentro del horario de 9:00 a 14:00 horas.

Asi mismo se hace de su conocimiento que puede hacerse acompafiar del sindico de su
preferencia y para tal efecto se anexa fotocopia de la relacion de sindicos autorizados.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

12
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{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE CITATORIO DE AUTOCORRECCION,
REVISIONES DE GABINETE.
Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.
Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del destinatario de la orden.
Anotar el nimero de orden de revision asignado al contribuyente.
Lugar y fecha de emision del citatorio.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el nombre, denominacién o razoén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar el numero del oficio contenido en la orden.
Anotar el dia de la emisién de la orden.
Anotar el mes de la emisién de la orden.

Anotar el afio de la emision de la orden.

10. Anotar el dia, mes y ano del inicio de facultades de comprobacion.

11. Anotar el dia, mes y afio del término de facultades de comprobacion.

12. Anotar el nombre vy la firma del Servidor Publico facultado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num: (1)
Exp. (2)
R.F.C.(2)

ASUNTO:CITATORIO

Tepic, Nayarit; (4)

NOMBRE (5)
DOMICILIO (5)
LUGAR (5)

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, por medio del presente y con
fundamento en los articulos 134 primer parrafo fraccion |y 137 primer parrafo del Codigo Fiscal
de la Federacion, le cita para que a las __ (6) horas del dia _ (7) de

(8) de 9) , acuda a las oficinas de esta Direccion, con domicilio en
calle Puebla Sur Numero 166 Centro de esta ciudad, a tratar asuntos relacionados con la revision
que en materia de los Impuestos (anotar los impuestos que se revisan) esta autoridad le esta
practicando por el periodo comprendido del __ (10)__ de (10) de _(10)__  al

(10) de (10) de (10)

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

(11)

RECIBI CITATORIO
(12)

Fecha, nombre y cargo
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NAYARIT SAF
. GOBIERNO DEL . )
¢ ORGULLO QUE NOS UNE ESTADO DE NAYARIT FNANZASNAYARIT
&
GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE CITATORIO PARA REALIZAR ACLARACIONES,
GABINETE.

1. Anotar el nUmero de oficio consecutivo que le corresponda.

2. Anotar el numero de orden de revision asignado al contribuyente.

3. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del destinatario de la orden.
4. Lugary fecha de emision del citatorio.

5. Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el nombre, denominaciéon o razén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

6. Anotar la hora en la que se cita al contribuyente para que atienda la diligencia.
7. Anotar el dia en que se cita al contribuyente.

8. Anotar el mes en que se cita al contribuyente.

9. Anotar el afio en que se cita al contribuyente.

10. Anotar el ejercicio a revisar.

11. Anotar el nombre y firma del servidor Publico que firma el citatorio.

12. Anotar nombre, firma y fecha quien recibe la orden.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Num de oficio.: (1)
No. De Orden: (2)
R.F.C.: (3)

Tepic, Nayarit, (4)

ASUNTO: Se deja sin efectos la orden.

CONTRIBUYENE O REPRESENTANTE LEGAL (5)
DOMICILIO (6)

C.P.

TEPIC, NAYARIT.

Esta Direccién de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en los
articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los
articulos 13 y 14 de la Ley de Coordinacién Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA
parrafo primero, fracciéon I, I, Ill, IV y V (segin impuesto a revisar) TERCERA; CUARTA,
parrafos primero, segundo y cuarto; OCTAVA, parrafo primero, fraccion |, inciso d); y NOVENA,
parrafo segundo, del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
y el Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de2008, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de diciembre de 2008, y en el Periédico Oficial del Estado de
Nayarit el 20 de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucién Politica del Estado de Nayarit;
articulos 7°, 19, 21, 31, primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII,
XXIll'y XL de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante
Decreto 8325 en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y
reformada mediante Decretos publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de
septiembre de 2005, 4 de julio de 2007, 28 de diciembre de 2007, 24 de diciembre de 2008, 18
de diciembre de 2009, 23 de junio de 2010 y 13 de agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer
parrafo, fraccion Il, punto 1.1 y ultimo parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fraccion I, IV, XII, XVIII
y XXI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas del Gobierno del
Estado de Nayarit, publicado en el Peridédico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de
septiembre de 2011, modificada mediante Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos
Articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; modificado mediante
Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior de
la Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado en el Periédico Oficial del Estado
de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011 le comunica que se deja sin efectos la orden de

revision numero (2) contenida en el oficio numero __ (7) de fecha
(8 , girado por (9) en su caracter de Director de Auditoria
Fiscal del Gobierno del Estado de Nayarit, misma que fue notificada el (10) al
Sr. (11) en su caracter de (12) del

contribuyente (5) ; segun se hizo constar en el acta de notificacion




Num.: OG-237/11
No. De Orden: GRF1800025/11
R.F.C.: PERA421125TL3

2-
diligenciada el (10) previo citatorio numero (13) de
fecha (14) recibido por el Sr.(a) (15) , en la cual
se le requiere informacion y documentacion correspondiente al Impuesto
(16) del ejercicio (17) , Y en consecuencia todas las

actuaciones que se hubieren practicado a su amparo.

Lo anterior, no impide a esta autoridad ejercer nuevamente sus facultades de revision en los
términos del articulo 42 del Codigo Fiscal de la Federacion, y determinar contribuciones
omitidas correspondientes al (los) ejercicio(s) antes referido(s), sin mas limite que lo establecido
en el articulo 67, del propio Cédigo Fiscal.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

(18)
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

v

{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

4
GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE OFICIO PARA DEJAR SIN EFECTOS, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.
Anotar el numero de orden de revision asignado.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) del contribuyente al que le solicita
informacion y documentacion.

Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacién.
Anotar el nombre del contribuyente o denominacién o razén social

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: domicilio, colonia, codigo postal,
municipio y entidad federativa.

Anotar numero de oficio de la solicitud de informacion que dio origen a la orden.
Anotar la fecha en que se emitié la solicitud de informacién.

Anotar el nombre del funcionario que giro la solicitud de informacion.
Anotar la fecha en que se notifico la orden.

Anotar el nombre de la persona que recibio la orden.

Anotar la personalidad juridica de quien recibio la orden.

Anotar el numero de citatorio que se dejo para atender la diligencia.
Anotar la fecha en que se dejo el citatorio

Anotar el nombre de la persona que atendi6 el citatorio.

Anotar los impuestos a revisar segun orden de inicio.

Anotar el ejercicio a revisar.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico que gira el oficio.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num.:(1)
R.F.C.: (2)
Orden Num.: (3)

ASUNTO: Se concede prorroga.

Tepic, Nayarit; (4)

Contribuyente o Representante Legal de la empresa... (5)
Domicilio (6)
Lugar

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de Coordinaciéon Fiscal; asi como en las clausulas
SEGUNDA parrafo primero, fracciones |, Il, lll, IV, V y VI, (SEGUN EL TIPO DE IMPUESTO)
TERCERA, CUARTA parrafos primero, segundo y cuarto, OCTAVA parrafo primero, fraccion |,
incisos b) y d), NOVENA parrafo primero y DECIMA parrafo primero, fraccion I, del Convenio de
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno Federal por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con
fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 4 de
diciembre de 2008 y en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008;
articulo 3° de la Constitucién Politica del Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer
parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII, XXIll y XL de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante Decreto nimero 8325 en el
Periédico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante
Decretos publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de septiembre de 2005, 04 de julio
de 2007, 28 de diciembre de 2007, 24 de diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de
junio de 2010 y 13 de agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto II.1 y
ultimo parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fracciones IV, V, XllI, Xlll y XXI del Reglamento Interior
de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de septiembre de 2011, modificado mediante
Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, publicado en el Periddico Oficial del Estado de
Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; asi como en el articulo 53 ultimo parrafo del Cddigo
Fiscal de la Federacion, le comunica lo siguiente:

En atencién a su solicitud de autorizacion de prorroga, formulada mediante escrito presentado
ante esta autoridad el dia _ (7) de (7 de (7) , para dar
cumplimiento al oficio de solicitud de informacion y documentacién nimero (8)

de fecha (9) de (9) de (9) expedido por el suscrito y
notificado legalmente a Usted mismo (o bien, al representante legal o a un tercero) el _ (10)__
de (10) de (10)__, esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente
de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno del
Estado de Nayarit, le comunica que se autoriza una prorroga por __ (11)__ dias mas, contados a
partir del dia siguiente a aquél en que venza el plazo originalmente concedido de quince dias,
para dar cumplimiento al oficio de requerimiento antes citado.




Nota: En caso de negativa de la prérroga se asentara:

. no procede autorizar ampliacion del término, en virtud de que lo solicitado se refiere a
informes y documentacion que debe conservar en su poder, de conformidad con el articulo 30
del Codigo Fiscal de la Federacion.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

(12)
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{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE AUTORIZACION Y/O NEGATIVA DE PRORROGA,

10.

11.

12.

GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) del contribuyente al que le solicita
informacion y documentacion.

Anotar el nimero de orden de revision asignado
Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacién.
Anotar el nombre, denominacion o razén social.

Anotar domicilio completo del contribuyente es decir, calle, colonia, cédigo postal y entidad
federativa.

Anotar la fecha en que se presenta el escrito de solicitud de prérroga.

Anotar el numero de oficio de la solicitud de informacién que dio inicio a la revision.
Anotar la fecha en que se emiti6 el oficio de solicitud de informacion.

Anotar la fecha en que se notifico el oficio de solicitud de informacion.

Anotar los dias que se autorizan para proporcionar la documentacion (10 dias maximo)

Anotar nombre y firma del Servidor Publico que gira la orden.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL

QUIEN SUSCRIBE, C.P. JIPILA DALILA LOPEZ CORDOVA, DIRECTORA DE
AUDITORIA FISCAL DEPENDIENTE DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
NAYARIT, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 63 CUARTO PARRAFO DEL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION Y ARTICULO 17 PRIMER PARRAFO
FRACCIONES IV Y XXVII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE NAYARIT
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE FECHA 27 DE FEBRERO
DE 2010;------- CERTIFICA QUE LAS PRESENTES SON COPIAS CONTENIDAS
EN _ (CON NUMERO Y LETRA) FOJAS UTILES, QUE REPRODUCEN FIELMENTE
LOS ORIGINALES DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
(Relacionar los documentos que se certifican)

LOS CUALES SE TUVIERON A LA VISTA, SE COTEJARON Y CONSTAN EN EL
EXPEDIENTE QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA AUTORIDAD ABIERTO A
NOMBRE DEL C. (1) EN SU CARACTER DE
CONTRIBUYENTE, MISMAS COPIAS QUE SE EXPIDEN PARA SU USO OFICIAL EN
LA CIUDAD DE TEPIC, NAYARIT ALOS _ (2) DIAS DEL MES DE __(3) DEL
ANO  (4)

DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL
(9)



| GOBIERNO DEL SAF
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE CERTIFICACION DE PAPELES, GABINETE

Anotar el nombre del contribuyente a quien se le entrega la certificacion
Anotar el dia en que se emite la certificacion de documentos.

Anotar el mes en que se emite la certificacion de documentos.

Anotar el afio en que se emite la certificacion de documentos.

Anotar el nombre y firma del Director.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




Oficio No.: (1)
Exp. No.: (2)
Orden No.: (3)

ASUNTO: Se solicitan los datos vy
documentos que se indican.

Tepic, Nayarit; 4)

NOMBRE (5)
DOMICILIO (6)
LUGAR

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y
14 de la Ley de Coordinacion Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero,
fracciones I, Il, Ill, IV, V y VI, (segun el tipo de impuesto a revisar)TERCERA, CUARTA parrafos
primero, segundo y cuarto, OCTAVA parrafo primero, fraccién |, incisos b) y d), NOVENA parrafo
primero y DECIMA parrafo primero, fraccién lll, del Convenio de Colaboracién Administrativa en
Materia Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periddico
Oficial del Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucion Politica del
Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones
I, V, XVI, XXII, XXIll y XL de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada
mediante Decreto niumero 8325 en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de
diciembre de 2000 y reformada mediante Decretos publicados en el mismo Organo Oficial de fechas
17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28 de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de
2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010 y 13 de Agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer
parrafo, fraccién I, punto Il.1 y ultimo parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fracciones |, IV, V, XIl y
XXI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado
de Nayarit, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de septiembre de
2011, modificado mediante Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del
Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado en el Periddico
Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; asi como en el articulo 42 primer
parrafo, fraccion Il del Cddigo Fiscal de la Federacion, se dirige a ese(a) contribuyente para
solicitarle la informacion de las operaciones que en su caracter de tercero ha llevado a cabo con el

contribuyente (7) con domicilio en
(8)

por el ejercicio (periodo) comprendido del _ (9) _ de (9) de (9 _al_ (9 __

de 9) de _ (9) :

La informacion y documentacién que se solicita se considera necesaria para el ejercicio de las
facultades de comprobacion fiscal que las disposiciones legales anteriormente invocadas le otorgan
a esta autoridad, siendo ésta la siguiente:

Hoja 2



(RELACIONAR LA INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE SE SOLICITA)

La informacién y documentacion que contenga el detalle de las operaciones anteriores, debe
elaborarse por escrito en original y dos copias, firmado por el contribuyente o su Representante
legal, haciendo referencia al numero de este oficio.

La recepcion de esta informacion y documentacion, sera en esta Direccion de Auditoria Fiscal
dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Gobierno del Estado de Nayarit, con domicilio en calle Puebla sur nimero 166 centro de esta
ciudad, para lo cual cuenta con un plazo de quince dias contados a partir del dia siguiente a aquél
en que surta efectos la notificacién de este oficio, de conformidad con el articulo 53 inciso c) del
mencionado Caodigo Fiscal de la Federacion.

Se hace de su conocimiento que el no proporcionar en forma completa, correcta y oportuna los
informes, datos y documentos solicitados para el ejercicio de las facultades de comprobacion de
conformidad con lo establecido en el articulo 48 primer parrafo, fracciones Il y Il del Cadigo Fiscal
de la Federacion, dentro del plazo otorgado para tal efecto, constituye una infraccién en términos del
articulo 85 primer parrafo fraccion | del Codigo citado, la cual se sanciona de conformidad con lo
sefalado en el articulo 86 primer parrafo fraccion | del propio ordenamiento, en cuyo caso, la
autoridad podra proceder en términos de lo dispuesto en el articulo 40 del referido Codigo Fiscal.

Asi mismo, se le informa que de conformidad con el articulo 13 de la Ley Federal de los Derechos
del Contribuyente y considerando que con el presente acto se inician las facultades de esta
autoridad fiscal, tiene el derecho de corregir su situacion fiscal en las distintas contribuciones objeto
de la revision, asi como los beneficios de ejercer el derecho mencionado, mismos que se describen
detalladamente en la Carta de los Derechos del Contribuyente Auditado, la cual se entrega junto con
la presente orden de revision.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL
(10)
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L GoBIERNO DEL SAF .
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

4
GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE COMPULSA POR CORREO, GABINETE

1. Anotar el nUmero de oficio consecutivo que le corresponda.
2. Anotar el numero de orden de revisién asignado

3. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) del contribuyente al que le solicita
informacion y documentacion.

4. Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacion.
5. Anotar el nombre, denominacién o razén social. (Contribuyente a compulsar)

6. Anotar los datos generales del contribuyente a compulsar es decir: domicilio, colonia, cédigo
postal, municipio y entidad federativa.

7. Anotar el nombre del contribuyente auditado. (De donde se origina la orden).
8. Anotar el domicilio completo del contribuyente auditado.
9. Anotar el ejercicio a revisar segun orden de inicio.

10. Anotar nombre y firma de Servidor Publico que gira el oficio.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio No. : (1)
Orden No. : (2)
R.F.C.: (3)

ASUNTO: Se habilitan los dias y horas
inhabiles que se indican.

Tepic, Nayarit; (4)

c._ (5
DOMICILIO (5)
LUGAR (5)

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, en relacion con la orden de gabinete
nuamero (2) , expedido por el suscrito, en ejercicio de las facultades de
comprobacion en esa orden y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 16, 43 y 47 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de Coordinacioén
Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero, fracciones |, II, lll, IV, V y VI, (segun
tipo de impuesto a revisar) TERCERA; CUARTA parrafos primero, segundo y cuarto, OCTAVA,
parrafo primero, fraccion |, incisos b) y d), NOVENA, parrafo primero, y DECIMA parrafo primero,
fraccion lll, del Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado por el
Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del
Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de
diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucion Politica del Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21,
31 primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII, XXIll y XL de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante Decreto numero 8325 en el
Periédico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante
Decretos publicados en el mismo Organo Oficial de fechas de 17 de Septiembre de 2005, 04 de
Julio de 2007, 28 de Diciembre 2007, 24 de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de
Junio de 2010 y 13 de agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto 1.1 y ultimo
parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fracciones I, IV, V, VI, XI, Xl y XXI del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el
Periodico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de septiembre de 2011, modificado mediante
Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit
en fecha 19 de Octubre de 2011; le comunica lo siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 13, segundo parrafo, del Cédigo Fiscal de la

Federacion, se habilitan los dias _ (6) 'y (6)__ de (7) de__ (8) (o las

horas inhabiles de las _ (9)_ a las _ (9)___ horas de los dias _ (6) __y _ (6)__ de
(8) de (8) ).

Lo anterior a efecto de que el C. (5) en su caracter de

notificador adscrito a la Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos
de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, notifique el oficio
antes referido, toda vez que el contribuyente realiza las actividades por las que debe pagar
contribuciones en esos dias ( 0 en esas horas ) inhabiles.



(Nota: Enseguida indicar la causa por la que se habilitan esos dias y horas, como puede ser: 1)
Toda vez que ese (a) contribuyente realiza actos o actividades en esas horas y en esos dias
inhabiles; 2) O para el aseguramiento de la contabilidad o los bienes del auditado, en virtud de
que se pudieron advertir los elementos objetivos que justifiquen la habilitacion. (Ejemplo: Que
existen indicios de que se esta desocupando el local en que se esta practicando la visita); 3) O
para el efecto de llevar a cabo la observacién de sus ingresos, actos o actividades a que se
refiere el articulo 61 del Codigo Fiscal de la Federacion).

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

(10)
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{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

4
GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE HABILITACION DE DIAS Y HORAS, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.
Anotar el numero de orden de revision asignado

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) del contribuyente al que le solicita
informacion y documentacion.

Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacién.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir. el nombre, denominacion o razoén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar el dia en el que se autoriza habilitar para llevar a cabo la diligencia.
Anotar el mes en el que se autoriza habilitar para llevar a cabo la diligencia.
Anotar el afio en el que se autoriza habilitar para llevar a cabo la diligencia.

Anotar las horas en las que se autoriza habilitar para llevar a cabo la diligencia.

10. Anotar nombre y firma del Servidor Publico quien autoriza a llevar a cabo la diligencia.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num: (1)
R.F.C.. 2()
Orden Num: (3)

ASUNTO: Se comunica conclusiéon de
la revision.

(4)

NOMBRE  (5)
DOMICILIO (5)
LUGAR  (5)

Esta Direccién de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de
Coordinacién Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero, fracciones |, I, Ill, IV, V y VI,
(MARCAR EL TIPO DE IMPUESTO A REVISAR) TERCERA; CUARTA, parrafos primero, segundo y cuarto,
OCTAVA parrafo primero, fraccion |, incisos b) y d); NOVENA, parrafo primero, y DECIMA, parrafo primero,
fraccion lll, del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno
Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con
fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 4 de diciembre de 2008 y
en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constituciéon Politica
del Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones |, V,
XVI, XXIl, XXIlI'y XL de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante Decreto
numero 8325 en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada
mediante Decretos publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de
2007, 28 de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de junio de 2010 y 13
de Agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto 1.1 y ultimo parrafo, 4°, 5° y 17 primer
parrafo, fracciones IV, XIl, XIV y XXI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de
septiembre de 2011, modificada mediante Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del
Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado en el Periddico Oficial del
Estado de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; y a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
46-A y 48, primer parrafo, fraccion VIII, del Cédigo Fiscal de la Federaciéon y 16 primer parrafo (O SEGUNDO)
parrafo de la Ley Federal de los Derechos del Contribuyente, le comunica lo siguiente:

Mediante oficio numero (6) del__ (7) de (7) de (7)_, que contiene la
solicitud de informacion y documentacion, girado por el suscrito en ejercicio de las facultades sefaladas en
dicho oficio, notificado legalmente el dia de (8) de (8) al  (a)
C. (9) en su caracter de (10) (previo citatorio dejado el dia

anterior para el contribuyente o Representante Legal de la empresa revisada); esta autoridad en el ejercicio de
sus facultades de comprobacién le emitié la revision de gabinete con el objeto o propdsito de comprobar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales a que esta afecto(a) como sujeto directo en materia de las siguientes
contribuciones federales: (SENALAR LOS IMPUESTOS QUE SE REVISARON) por el ejercicio fiscal (O
PERIODO) comprendido del (11) al (12)




( CONTINUAR CON UNO DE LOS TRES SUPUESTOS A, B, 6 C)

A.- (SI EL CONTRIBUYENTE CORRIGE SU SITUACION FISCAL ANTES DE LA NOTIFICACION DEL OFICIO
DE OBSERVACIONES DENTRO DEL DESARROLLO DE LA REVISION DE GABINETE POR
AUTOCORRECCION TOTAL, SE DEBERA POR CONCLUIDA Y EL TEXTO SERA COMO SIGUE:)

Nota: Acorde con el articulo 16, primer parrafo de la LFDC, si durante el ejercicio de facultades de
comprobacion, los contribuyentes corrijan su situacién fiscal, deberan haber transcurrido
cuando menos, un plazo de tres meses contados a partir del inicio del ejercicio de dichas
facultades, con lo cual se dara por concluida la revisiéon de gabinete en términos del numeral 46-
A del CFF.

No obstante lo anterior, con posterioridad a la notificacion del oficio citado en el parrafo anterior, el C.
(13) caracter de (14) proporciond copia

de la declaracion de correccion de la totalidad de sus obligaciones fiscales presentada el dia (15)

de (15) de (15) en la institucion de crédito, (16)

(o en su caso via Internet) con la cual efectud el pago de las contribuciones actualizadas, multas y recargos, con

un importe total de $ (17) como se detalla a continuacién: Nota: Citar las contribuciones, multas

y recargos sobre las que corrigio total y satisfactoriamente a juicio de la autoridad),

(detallar declaraciones presentadas)

B.- (SI EL CONTRIBUYENTE CORRIGE SU SITUACION FISCAL DESPUES DE LA NOTIFICACION DEL
OFICIO DE OBSERVACIONES Y DENTRO DEL PLAZO DE LOS VEINTE DIAS DE PRUEBAS)

b. Como consecuencia de la revision de los informes, datos, documentos o contabilidad exhibida durante
el desarrollo de revision de gabinete, por el (la) contribuyente y de conformidad con el articulo 48, fraccion
IV, del Codigo Fiscal de la Federacion, se formuld el oficio de observaciones, del cual se entregé un tanto
legible a (la) C. 18 , en su caracter de 19 , (Nota: En su caso
sefalar: “...previo citatorio”), mediante la cual se le dieron a conocer los hechos u omisiones conocidos
durante el desarrollo de la revisién, que entranaron incumplimiento a las disposiciones fiscales, por el
ejercicio sujeto a revision, otorgandole el plazo legal sefalado en el articulo 48, primer parrafo, fraccion VI,
primer parrafo del Cédigo citado, para que presentara los documentos, libros o registros que desvirtuaran
los hechos u omisiones, asi como para que optara por corregir su situacion fiscal.

No obstante lo anterior, con posterioridad a la notificacion del oficio de observaciones y dentro del plazo de los
veinte dias, de conformidad con el articulo 48, primer parrafo, fraccion VI, del Cédigo Fiscal de la Federacion,
con fecha _ (15)__ de (15) de (15) , el C. (13) en su
caracter de (14) proporciond copia de la declaracion de correccion de la totalidad de
sus obligaciones fiscales presentada el dia _ (15)__  de (15) de (15) en la
institucion (16) (o en su caso via Internet) con la cual efectué el pago de las
contribuciones actualizadas, multas y recargos con un importe total de $ (17) como se detalla a
continuacion:

(Detallar declaraciones presentadas)

C.- (SI EL CONTRIBUYENTE AUTOCORRIGE SU SITUACION FISCAL DESPUES DE LA NOTIFICACION
DEL OFICIO DE OBSERVACIONES Y DESPUES DEL PLAZO DE LOS VEINTE DIAS DE PRUEBAS)



Nota: Acorde con el articulo 16, segundo parrafo de la LFDC, si con posterioridad al ejercicio de
facultades de comprobacién, los contribuyentes corrigen su situacion fiscal, se debera
comunicar al contribuyente en el plazo de un mes contado a partir de la fecha de presentacion
de la declaracion de correccion fiscal, por lo que no se emitira resolucion.

Como consecuencia de la revision de los informes, datos, documentos o contabilidad exhibida por el(la)
contribuyente ( o Representante legal de la empresa revisada) durante el desarrollo de la revisién de gabinete, y
de conformidad con el articulo 48, primer parrafo, fraccion IV, del Coédigo Fiscal de la Federacion, se formuld el
oficio de observaciones del cual se entregd un tanto legible al(a)
C. (18) en su caracter de (19)

(previo citatorio dejado el dia anterior para el contribuyente o Representante Legal de la empresa revisada);
mediante el cual se le dieron a conocer los hechos u omisiones conocidos durante el desarrollo de la revision,
que entrafiaron incumplimiento a las disposiciones fiscales, por el ejercicio sujeto a revision, otorgandole el plazo
legal sefalado en el articulo 48, primer parrafo, fraccion VI, primer parrafo del Cddigo citado, para que
presentara los documentos libros o registros que desvirtuaran los hechos u omisiones, asi como para optar por
corregir su situacion fiscal.

No obstante lo anterior, con posterioridad a la notificacion del oficio de observaciones y después del plazo de los

veinte dias que otorga el articulo 48, primer parrafo, fraccion VI, del Cédigo Fiscal de la Federacion, con fecha
(15) de (15) de (15) , el C. (13) en su

caracter de (14) ,  proporciond copia de la declaracion de

correccion de la totalidad de sus obligaciones fiscales presentada el dia (15) de (15)

de __ (15)___ en la institucion (15) (o en su caso via Internet) con la cual efectud el

pago de las contribuciones actualizadas, multas y recargos con un importe total de $ (17)

como se detalla a continuacion:

(Detallar declaraciones presentadas)
(EN LOS TRES SUPUESTOS CONTINUAR CON LOS SIGUIENTES PARRAFOS)

Del analisis a la declaracion de correccion antes mencionada, esta autoridad ha verificado que ese(a)
contribuyente corrigioé en su totalidad las obligaciones fiscales que se conocieron con motivo del ejercicio de las
facultades de comprobacion, por lo cual en esta fecha se concluye la revision de gabinete.

Lo anterior no impide a esta autoridad ejercer nuevamente sus facultades de revision, en los términos del
Articulo 42 del Codigo Fiscal de la Federacion. y determinar contribuciones omitidas correspondientes al
ejercicio (o periodo) antes referido, cuando se comprueben hechos diferentes, de conformidad con el articulo 19
de la Ley Federal de los Derechos del Contribuyente y el ultimo parrafo del articulo 50, del Cédigo Fiscal de la
Federacion, sin mas limite que lo establecido en el articulo 67, del mismo ordenamiento.

Asi mismo se le hace entrega de la documentacién proporcionada mediante escrito de fecha _ (20)__ de
(20) de (20) recibido en esta Direccion el dia _ (20) de (20) de
__(20) , respecto a la solicitud de informacion y documentacién contenida en el oficio numero
(22) de fecha (23) de (23) de _ (23)___  la cual consiste en lo
siguiente:

(describir detalladamente la documentacion que se devuelve)



(CUANDO NO SE PUEDA ENTREGAR LA DOCUMENTACION CONJUNTAMENTE CON LA NOTIFICACION
DEL PRESENTE OFICIO DE CONCLUSION, EL PARRAFO ANTERIOR SE SUSTITUYE POR EL
SIGUIENTE:)

Asi mismo, se le comunica que esta a su disposicion la documentaciéon proporcionada mediante escrito de fecha

_ (20) de (20) de _ (20) recibido en esta Direccion el dia _ (21) de
(21) de (21) respecto a la solicitud de informacion y documentacion contenida en el oficio
namero (22) de fecha (23) de (23) de (23) para que pase

a recogerla en el momento que ese(a) contribuyente lo crea oportuno en dias y horas habiles de esta Direccion.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

(24)
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ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION
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ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE CONCLUSION POR AUTOCORRECCION ANTES Y

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

DESPUES DE OFICIO DE OBSERVACIONES, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) del contribuyente al que le solicita
informacién y documentacion.

Anotar el numero de orden de revisién asignado.
Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacién.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir. el nombre, denominacion o razoén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar numero de oficio de la orden de revision.

Fecha de emision de la orden.

Anotar el dia, mes y afio en que se inicio la orden de revision de gabinete.
Anotar el nombre de la persona que atendié la diligencia y recibid la orden.
Anotar personalidad juridica de quien recibio la orden.

Anotar el ejercicio inicial a revisar.

Anotar el ejercicio final a revisar.

Anotar el nombre de la persona que aporto las declaraciones de correccién fiscal a la
Direccion de Auditoria Fiscal.

Anotar la personalidad juridica de quien presento las declaraciones de correccion fiscal.
Anotar la fecha de presentacion de las declaraciones de correccion fiscal ante el SAT.

Anotar el nombre de la Institucion Bancaria donde se presentaron las declaraciones de
correccion fiscal.

Anotar la cantidad con letra y numero del pago realizado en las declaraciones.

Nombre de la persona que recibié el oficio de observaciones.

Anotar la personalidad juridica de quien recibid el oficio de observaciones.

Fecha del escrito en el que se aportd la documentacion a la Direccion de Auditoria Fiscal.
Fecha en el que se recibio la documentacion en la Direccion.

Anotar el numero de oficio de la solicitud de informacién contenido en la orden de gabinete.
Anotar la fecha en que se emitié la orden de gabinete.

Anotar nombre y firma del Director.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num: 1
RF.C. 2
Orden NUm: 3

ASUNTO: Se comunica conclusion
de la revision.

4
NOMBRE 5

DOMICILIO 5

LUGAR 5

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en los
articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y
14 de la Ley de Coordinacion Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero,
fracciones |, 11, 1lI, IV, V y VI, TERCERA, CUARTA parrafos primero, segundo y cuarto, OCTAVA
parrafo primero, fraccion I, incisos b) y d), NOVENA parrafo primero y DECIMA parrafo primero,
fraccion ll, del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado por
el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno
del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit el 20
de diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucion Politica del Estado de Nayarit; articulos 7°,
19, 21, 31 primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII, XXIll y XL
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante Decreto
nuamero 8325 en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y
reformada mediante Decretos publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de
Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28 de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008,
18 de Diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010 y 13 de Agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer
parrafo, fraccion Il, punto 11.1 y dltimo parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fracciones IV, XlI, XIV y
XXI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno del
Estado de Nayarit, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de
septiembre de 2011, , modificada mediante Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos
Articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado en
el Periodico Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; y a efecto de dar
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 46-A del Coddigo Fiscal de la Federacion, le comunica
lo siguiente:

Se hace de su conocimiento que en virtud de que no proporcioné los informes, datos, libros y

documentos correspondientes al ejercicio (o periodo) comprendido del _ 6  de

6 de 6 a7 de 7 de 7, requeridos mediante

oficios numeros 8 y 9 de fechas 10 y
11 notificados el 12 y el 13

respectivamente, dentro de la revisién de gabinete iniciada por esta autoridad en el ejercicio de
sus facultades de comprobacién, derivado de lo cual se le impusieron las multas contenidas en



Hoja 2

los oficios numeros 14 y 15 de fechas 16 y
17 notificados el 18 y el 19
respectivamente, se concluye la revision de gabinete efectuada en las oficinas esta autoridad.

Lo anterior, no impide a esta autoridad ejercer nuevamente sus facultades de revisién en los
términos del articulo 42 del Cddigo Fiscal de la Federacién y determinar contribuciones omitidas
correspondientes al ejercicio (o periodo) antes referido, sin mas limite que lo establecido en el
articulo 67 del propio Codigo Fiscal.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL
20



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE CONCLUSION CON 2 MULTAS
POR NO PROPORCIONAR LA INFORMACION Y DOCUMENTACION, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del contribuyente al que le solicitan
informacion y documentacion.

Anotar el numero de orden de revisién asignado.
Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacién.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el hombre, denominacion o razén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar el dia, mes y afio de inicio del ejercicio comprendido de la revisién.
Anotar el dia, mes y aino de término del periodo comprendido de la revision.
Anotar numero de oficio de la orden.

Anotar en numero de oficio del segundo requerimiento.

Fecha del oficio que contiene la orden.

Fecha del oficio del segundo requerimiento.

Fecha de la notificacion de la orden.

Fecha de la notificacién del segundo requerimiento.

Numero de oficio de la primera multa.

Numero de oficio de la segunda multa.

Fecha del oficio de la primera multa.

Fecha del oficio de la segunda multa.

Fecha de la notificacion de la primera multa.

Fecha de la notificacién de la segunda multa.

Anotar nombre, cargo y firma del Servidor Publico facultado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num: 1
RF.C. 2
Orden NUm: 3

ASUNTO: Se comunica conclusion de

la revision.
4
NOMBRE 5
DOMICILIO 5
LUGAR 5

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de Coordinaciéon Fiscal; asi como en las clausulas
SEGUNDA parrafo primero, fracciones |, Il, lll, IV, V y VI, (SEGUN IMPUESTO A REVISAR)
TERCERA; CUARTA, parrafos primero, segundo y cuarto; OCTAVA, parrafo primero, fraccion |,
incisos b) y d); NOVENA, parrafo primero, y DECIMA, parrafo primero, fraccion Ill, del Convenio
de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno Federal por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con
fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 4 de
diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008;
articulo 3° de la Constitucion Politica del Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo,
fraccion Il 'y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXIl, XXIIl y XL de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante Decreto niumero 8325 en el Periddico
Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante Decretos
publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de
2007, 28 de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de Junio
de 2010 y 13 de Agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccién I, punto Il.1 y ultimo
parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fracciones IV, XlI, XIV y XXI del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el
Periodico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de septiembre de 2011, modificada mediante
Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit
en fecha 19 de Octubre de 2011; (*) y a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos 46-A, primer parrafo y 48 primer parrafo, fraccion V del propio Codigo Fiscal de la
Federacion, le comunica lo siguiente:

(*) Nota: Si el oficio se emite por que se desvirtuaron las observaciones se asentara el
siguiente texto: “... y a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 46-A,
primer parrafo y 48 primer parrafo, fracciones V y VI, del propio Cédigo Fiscal; le
comunica lo siguiente:...”

Nota: Si el oficio de conclusion se emite sin observaciones, se asentara el
parrafo siguiente:



Se concluye sin observaciones la revision de gabinete efectuada en las oficinas de esta
Autoridad, a los informes, datos, libros y documentos presentados por ese(a) contribuyente, por

el ejercicio (o periodo) comprendido del 6 de 6 de 6 al
7 de 7 de 7, iniciada mediante oficio numero

8 de fecha 9 de 9 de 9 notificado legalmente
a ese(a) contribuyente (0 a un tercero) con fecha 10 de 10 de
___10____en ejercicio de las facultades de comprobacion.

Nota: Si el oficio de conclusion se emite por que se desvirtuaron las
observaciones, se sustituira el parrafo anterior por el siguiente:

En virtud de haber desvirtuado los hechos y omisiones que se le dieron a conocer en el oficio
de observaciones numero , del de de 20 , hotificado a

ese (a) contribuyente (Nota: O biena Cc. _ _ en su caracter de
Representante Legal 6 tercero), previo citatorio,el _  _de __ _  ~~  de20___ , con
los documentos, libros o registros presentados ensu escritodel ____de__  de
20___, recibido por esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la subsecretaria de
Ingresos de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, el
de de 20 ; se concluye la revisidon de gabinete efectuada en las oficinas

de esta Autoridad, a los informes, datos, libros y documentos presentados por ese (a)
contribuyente, por el (los) ejercicio (s) comprendido (s) del de al de
de 20 <<Periodo>>, iniciada mediante oficio numero <<Oficio>>, del de

de 20__, notificado a ese (a) contribuyente (Nota: O bienalC. __

_ _en su caracter de Representante Legal 6 tercero), previo citatorio, con fecha ___ de

____de20___, en el gjercicio de sus facultades de comprobacion.

Lo anterior, no impide a esta autoridad ejercer nuevamente sus facultades de revision, en los
términos del articulo 42 del Cddigo Fiscal de la Federacion y determinar contribuciones omitidas
correspondientes al ejercicio (o periodo) antes referido cuando se comprueben hechos diferentes,
de conformidad con el articulo 19 de la Ley Federal de los Derechos del Contribuyente y ultimo
parrafo del articulo 50 del Cédigo Fiscal de la Federacion, sin mas limite que lo establecido en el
articulo 67 del mismo ordenamiento.

Asi mismo se le hace entrega de la documentacion proporcionada mediante escrito de fecha

11 de 11 de 11 recibido en esta Direccion el dia__ 12 de

12 de 12 , respecto a la solicitud de informacién y documentacion

contenida en el oficio numero 8 de fecha __ 9 de 9 de
9  lacual consiste en lo siguiente:

(DESCRIBIR DETALLADAMENTE LA DOCUMENTACION QUE SE DEVUELVE)

(CUANDO NO SE PUEDA ENTREGAR LA DOCUMENTACION CONJUNTAMENTE CON LA
NOTIFICACION DEL PRESENTE OFICIO DE CONCLUSION, EL PARRAFO ANTERIOR SE
SUSTITUYE POR EL SIGUIENTE:)



Asi mismo, se le comunica que esta a su disposicion la documentacion proporcionada mediante

escrito de fecha __11 de 11 de 11 recibido en esta Direccion el
dia 12 de 12 de 12 respecto a la solicitud de informacion y
documentacion contenida en el oficio nimero 8 de fecha __ 9  de

9 de 9 para que pase a recogerla en el momento que ese(a)

contribuyente lo crea oportuno en dias y horas habiles de esta Direccion.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

13



10.

11.

12.

13.

v

{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

4
GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE CONCLUSION SIN OBSERVACIONES, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del contribuyente al que le solicitan
informacién y documentacion.

Anotar el numero de orden de revisién asignado.
Anotar lugar y fecha donde se esté solicitando la informaciéon y documentacién.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir. el nombre, denominacion o razoén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar numero de oficio de la orden.

Anotar el dia, mes y afio de término del periodo comprendido de la revision.
Anotar numero de oficio de la orden de revision.

Fecha de emision de la orden.

Fecha de notificacién de la orden.

Fecha del escrito de entrega de la documentacion.

Fecha de recepcion del escrito de entrega de documentacion.

Anotar nombre, cargo y firma del servidor publico facultado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num. (1)
R.F.C.: (2)
Orden Num: (3)

ASUNTO: Se da a conocer la informacion
proporcionada por __ (4)
(6 que obra en poder de la
autoridad fiscal)

Tepic, Nayarit; (5)

C. contribuyente o(6)

C. Representante Legal de la empresa.
Domicilio(7)

Lugar

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, en relacion con la revision que
se le practica al amparo de la orden numero (3) contenida en el oficio
namero (8) del _ (9) de (10) de _(11)__ , y con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 16, 43 y 47 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de Coordinacioén Fiscal; asi como en las clausulas
SEGUNDA parrafo primero, fracciones |, Il, lll, IV, V y VI, (segun tipo de impuesto a revisar)
TERCERA, CUARTA parrafos primero, segundo y cuarto, OCTAVA parrafo primero, fraccion |,
incisos b) y d), NOVENA parrafo primero y DECIMA parrafo primero, fraccion lll, del Convenio de
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado por el Gobierno Federal por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Nayarit, con
fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 4 de
diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de diciembre de 2008;
articulo 3° de la Constitucion Politica del Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31 primer parrafo,
fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII, XXIIl y XL de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante Decreto nimero 8325 en el Periédico
Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante Decretos
publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007,
28 de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de Junio de
2010 y 13 de Agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto 1.1 y ultimo
parrafo, 4°, 5° y 17 primer parrafo, fracciones I, 1V, Xll y XXI del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de septiembre de 2011, , modificada
mediante Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior
de la Secretaria de Administracion y Finanzas, publicado en el Periédico Oficial del Estado de
Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011; asi como en el articulo 63 segundo parrafo del Cdodigo
Fiscal de la Federacion, le comunica lo siguiente:

Le da a conocer la siguiente informacion que por el ejercicio comprendido del  (12)
de (12) de (12) al (12) de (12) de (12) esta autoridad
solicitd mediante oficio numero (8) de fecha _ (9)  de

(10) de (11) firmado por el C. (13) en

su caracter de Director de Auditoria Fiscal de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit ( 6.- Le da a conocer la siguiente
informacion la cual



Hoja 2

consta en los expedientes y/o documentos que obran en poder de esta autoridad fiscalizadora,
obtenida a través de ....)

(CITAR EL NOMBRE DE LA INSTITUCION A LA QUE SE SOLICITO INFORMACION, POR
EJEMPLO)

- a la C.N.B.V. sobre todas sus cuentas de inversion, contratos, cheques, cajas de
seguridad, mesa de dinero, deposito de valores en administracion y fideicomisos en que
fuere fideicomitente, en la parte que juridicamente le corresponda, incluyendo todo saldo
que tenga a su favor por cualquier concepto, existentes en todas y cada una de las
instituciones de crédito y de las casas de bolsa a nivel nacional.

ST al Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, sobre los bienes inmuebles
registrados a nombre del contribuyente.

S e a PEMEX informaciéon de las operaciones que como tercero relacionado, llevo a
cabo con el contribuyente sujeto a revision.

La informacién que se da a conocer en este oficio, es la que se enuncia a continuacion:

(SE DEBERA CONSIGNAR EN FORMA DETALLADA EL CONTENIDO DEL EXPEDIENTE O
DE LA DOCUMENTACION APORTADA POR LA AUTORIDAD O DEPENDENCIA
CORRESPONDIENTE, CITANDO LOS DATOS DE CADA UNA DE LAS OPERACIONES, ASI
COMO LOS DOCUMENTOS QUE PUDIERAN SERVIR PARA MOTIVAR LA RESOLUCION
QUE PARA EL EFECTO EMITA LA AUTORIDAD FISCALIZADORA)

Asi mismo, esta Direcciéon de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la
Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, de acuerdo a lo
establecido en el segundo parrafo del articulo 63 del Codigo Fiscal de la Federacion, le concede
un plazo de quince dias contados a partir del dia habil siguiente a aquél en que surta efectos la
notificacion del presente oficio, con el que se le da a conocer el expediente y documentacion
antes detallada, con la finalidad de que manifieste lo que a su derecho convenga.

La manifestacion que en su caso efectue, debera presentarse mediante escrito original y dos
copias, firmado por el contribuyente o su Representante Legal, dirigido a esta Direccién de
Auditoria Fiscal con domicilio en Puebla niumero 166 sur centro de esta ciudad, haciendo
referencia al nUmero de este oficio, en el plazo sefialado en el parrafo que antecede.

Finalmente, se hace de su conocimiento que la manifestacion que en su caso emita ese
contribuyente, formara parte del expediente administrativo correspondiente.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL
(14)



Oficio Num: (1)
Exp. (2)
R.F.C.(2)

ASUNTO:CITATORIO

Tepic, Nayarit; (4)

NOMBRE (5)
DOMICILIO (5)
LUGAR (5)

Esta Direccion de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, por medio del presente y con
fundamento en los articulos 134 primer parrafo fraccion |y 137 primer parrafo del Codigo Fiscal
de la Federacion, le cita para que a las __ (6) horas del dia _ (7) de

(8) de 9) , acuda a las oficinas de esta Direccion, con domicilio en
calle Puebla Sur Numero 166 Centro de esta ciudad, a tratar asuntos relacionados con la revision
que en materia de los Impuestos (anotar los impuestos que se revisan) esta autoridad le esta
practicando por el periodo comprendido del __ (10)__ de (10) de _(10)__  al

(10) de (10) de (10)

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

(11)

RECIBI CITATORIO
(12)

Fecha, nombre y cargo



9.

v

{ GOBIERNO DEL SAF . )
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE CITATORIO DE AUTOCORRECCION,
REVISIONES DE GABINETE.
Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.
Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del destinatario de la orden.
Anotar el nimero de orden de revision asignado al contribuyente.
Lugar y fecha de emision del citatorio.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el nombre, denominacién o razoén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar el numero del oficio contenido en la orden.
Anotar el dia de la emisién de la orden.
Anotar el mes de la emisién de la orden.

Anotar el afio de la emision de la orden.

10. Anotar el dia, mes y ano del inicio de facultades de comprobacion.

11. Anotar el dia, mes y afio del término de facultades de comprobacion.

12. Anotar el nombre vy la firma del Servidor Publico facultado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num: 1
RF.C.: 2
Orden NUm: 3

ASUNTO: Citatorio.

Con el objeto de tratar asuntos relacionados con la revision que se le esta practicando, al

amparo de la orden numero 3 contenida en el oficio numero
6 de fecha 7 de 8 de 9 por

el periodo comprendido del 10 de 10 de 10 al
11 de 11 de 11 y toda vez que esta autoridad cuenta

con los elementos suficientes que le permiten apreciar en lo fundamental su situacion fiscal, se
cita a Usted para que en un plazo no mayor de tres dias habiles contados a partir de la fecha
de recepcion del presente oficio, acuda a las Oficinas de la Direccion de Auditoria Fiscal
dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Gobierno del Estado de Nayarit, ubicadas en calle Puebla sur numero 166 centro de esta
ciudad, dentro del horario de 9:00 a 14:00 horas.

Asi mismo se hace de su conocimiento que puede hacerse acompafiar del sindico de su
preferencia y para tal efecto se anexa fotocopia de la relacion de sindicos autorizados.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"
DIRECTOR DE AUDITORIA FISCAL

12
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L GoBIERNO DEL SAF .
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

4
GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE LIQUIDACION, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.FC.) del destinatario del oficio.
Anotar el numero de orden de revisién asignado.

Anotar lugar y fecha de la emisién del oficio.

Anotar los datos generales del contribuyente es decir: el nombre, denominacién o razén
social, domicilio, colonia, cédigo postal, municipio y entidad federativa.

Anotar los tipos de impuestos objeto de la revision.
Anotar dia, mes y afio del inicio de las facultades de comprobacion.
Anotar el dia, mes y ano del término de las facultades de comprobacion.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico facultado.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



Oficio Num. 1
Exp. 2
RFC. 3

ASUNTO: Se determina el crédito fiscal
que se indica.

NOMBRE 5
DOMICILIO 5
LUGAR 5

Esta Direccién de Auditoria Fiscal dependiente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, con fundamento en los articulos 16, 43 y
47 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 13 y 14 de la Ley de
Coordinacion Fiscal; asi como en las clausulas SEGUNDA parrafo primero, fracciones I, II, lll, IV, V' y
VI, (segun tipo de impuesto)TERCERA, CUARTA parrafos primero, segundo y cuarto, OCTAVA
parrafo primero, fraccion |, incisos b) y d) y fraccion Il inciso a), NOVENA parrafo primero y DECIMA
parrafo primero, fraccion Ill, del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
celebrado por el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el
Gobierno del Estado de Nayarit, con fecha 4 de noviembre de 2008, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 4 de diciembre de 2008 y en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit el 20 de
diciembre de 2008; articulo 3° de la Constitucion Politica del Estado de Nayarit; articulos 7°, 19, 21, 31
primer parrafo, fraccion Il y 33 primer parrafo, fracciones I, V, XVI, XXII, XXIIl y XL de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, publicada mediante Decreto nimero 8325 en el Periédico
Oficial del Estado de Nayarit de fecha 21 de diciembre de 2000 y reformada mediante Decretos
publicados en el mismo Organo Oficial de fechas 17 de Septiembre de 2005, 04 de Julio de 2007, 28
de Diciembre de 2007, 24 de Diciembre de 2008, 18 de diciembre de 2009, 23 de Junio de 2010y 13
de Agosto de 2011; articulos 1°, 3° primer parrafo, fraccion Il, punto 1.1 y dltimo parrafo, 4°, 5° y 17
primer parrafo, fracciones I, IV, V, XIl, XIX, XX y XXI| del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Nayarit, publicado en el Periodico Oficial del
Estado de Nayarit de fecha 21 de Septiembre de 2011, modificado mediante Decreto que Reforma,
Adiciona y Deroga Diversos Articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit en fecha 19 de Octubre de 2011;
asi como en los articulos 42 primer parrafo, 48 primer parrafo fraccion 1X, 50, 51, 63 y 70 del Cddigo
Fiscal de la Federacién y ejercidas las facultades de comprobacién previstas en el articulo 42 primer
parrafo fraccion Il (ADICIONAR: antependultimo, penultimo y ultimo parrafos EN CASO DE QUE SE
HUBIEREN REVISADO PERDIDAS FISCALES DE EJERCICIOS ANTERIORES) del propio Cédigo

Fiscal de la Federacion, procede a determinar el crédito fiscal en materia del 6
por el ejercicio comprendido del 7 al 7 y 8 de
8 a de por lo siguiente:

8
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L GoBIERNO DEL SAF .
ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS NAYARIT

o NAYARIT

ORGULLO QUE NOS UNE

L 4

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO DE OFICIO PARA DAR A CONOCER CUMPULSA POR

10.

11.

12.

13.

14.

TERCEROS, GABINETE

Anotar el numero de oficio consecutivo que le corresponda.

Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) del contribuyente al que le solicita
informacion y documentacion.

Anotar el numero de orden de revisién asignado.
Anotar el nombre del tercero compulsado.
Anotar fecha de emision del oficio.

Anotar nombre del contribuyente auditado.
Anotar domicilio del contribuyente auditado.
Anotar el numero de oficio asignado a la orden.
Anotar el dia en que se emiti6 la orden.

Anotar el mes en que se emitid la orden.

Anotar el afio en que se emitio la orden.

Anotar el ejercicio a revisar.

Anotar nombre del Servidor Publico que firmo la orden.

Anotar nombre y firma del Director que firma el oficio.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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