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FORMULACION DE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY, REGLAMENTOS, DECRETOS,
ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES O ADMINISTRATIVAS A OBSERVARSE POR
LA SECRETARIA Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

OBJETIVO

Elaborar y revisar el contenido de proyectos de iniciativas de ley, reglamentos, decretos y todo tipo de
disposiciones legales y administrativas aplicables en el &mbito de competencia de la Secretaria con la
finalidad de ajustarlas al eficaz funcionamiento de acuerdo a las atribuciones establecidas.

NORMAS DE OPERACION

e Por decision del Director General Juridico podra llevarse a cabo la elaboracion del
anteproyecto de ley, reglamento, decreto o de la disposicion de que se trate, o bien, recibir la
solicitud de elaboracién o intervencion de proyectos legales o administrativos por parte de la
Direccion General Juridica.

e El Asesor Juridico debera redactar y revisar el contenido del anteproyecto de iniciativa, para
ello debera consultar todas las disposiciones legales que apliquen a la materia objeto de la
iniciativa de que se trate, asi como la doctrina, jurisprudencia y legislaciéon de otros Estados,
en su caso.

e Todo anteproyecto de iniciativas de Ley, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y demas
disposiciones deberan remitirse al Director General Juridico para su analisis y aprobacion.

e Los anteproyectos de iniciativas, una vez aprobados y validados por el Director General
Juridico, invariablemente deberan turnarse al titular de la Dependencia para su autorizacion.

¢ No obstante que no hay término legal aplicable, la realizacion del tramite desde la fecha en
que se inici6 el trabajo o se solicitd su revisién se realiza en un plazo de 30 dias habiles.
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PROCEDIMIENTO: FORMULACION DE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY, CcODIGO
REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES
LEGALES O ADMINISTRATIVAS A OBSERVARSE POR LA SECRETARIA Y DGJ DN/O3
SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
AREA: DIRECCION DE NORMATIVIDAD DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
AREA ACT. - FORMATO O
RESPONSABLE NO. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
Recibe del despacho del secretario o de alguna
OFICIALIADE | 1 | e s e imiciativa do. Ley o do. alguna | YOLANTE DE
PARTES proyectos 1 ge ey o0 g€ agunaenrpapa
disposicion legal o administrativa, requisita volante
de entrada y turna al Director General Juridico.
DIRECTOR Solicita al Director de Normatividad elabore o en su
GENERAL 2 caso analice proyecto de iniciativa
JURIDICO proy :
DIRECTOR DE Recibe la petlplon del dlrector. ge_ngral para que
3 elabore o analice proyecto de iniciativa y turna al
NORMATIVIDAD L
Jefe de Departamento para su solventacion.
Analiza, investiga y/o redacta Proyecto de iniciativa | - PROYECTO
JEFE DE 4 conjuntamente con el Asesor Juridico solventan y|DE INICIATIVA
DEPARTAMENTO someten a consideracion del Director de | (Corregido o
Normatividad. elaborado)
5 Revisa y aprueba o propone se realicen
modificaciones al proyecto de iniciativa.
EXISTEN MODIFICACIONES
Solicita al jefe de departamento realice las
DRECTORDE | © | TOTEAcngs o provect,y ura ve s
NORMATIVIDAD : I J ’
rubrica.
Conecta con actividad No. 4
NO EXISTEN MODIFICACIONES
7

Rubrica y remite al Director General Juridico para su
Vo. Bo. y firma.
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PROCEDIMIENTO: FORMULACION DE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY, CcODIGO
REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES
LEGALES O ADMINISTRATIVAS A OBSERVARSE POR LA SECRETARIA Y DGJ DN/O3
SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
AREA: DIRECCION DE NORMATIVIDAD DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
AREA ACT. - FORMATO O
RESPONSABLE NO. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
Recibe proyecto para su analisis y/o aprobacion de
8 la respuesta que se le darda a la Unidad
Administrativa solicitante.
NO ES APROBADA.
DIRECCION 9 Analiza e indica al director de normatividad que
GENERAL realice las modificaciones observadas.
JURIDICA
Conecta con actividad No. 6
ES APROBADA
Otorga el vo.bo. y firma la tarjeta informativa con la
10 solventacibn para la entrega a la wunidad
administrativa solicitante.
JEEE DE Elabora oficio para hacer entrega del documento
DEPARTAMENTO 11 angll_zado o] ele_lk_)orado qu_e(_japdo asi solventada la | -OFICIO
solicitud y notifica a la oficialia de partes.
OFICIALIADE | 1, | Gon o que queda soventado o sofictado, | /OLANTE DE
PARTES queq " | ENTREGA
FIN DE PROCEDIMIENTO.
VALIDO ELABORO AREA AUTORIZO
RESPONSABLE
Director de Director Administrativo | Jefa del Departamento Director de
Normatividad de Normatividad Normatividad

Lic. Rodrigo Salvador
Maciel Chavez

M.A. Raul E. Polanco
Plazola

Lic. Claudia Esmeralda
Magallanes Rojas

Lic. Rodrigo Salvador
Maciel Chavez
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PROCEDIMIENTO : FORMULACION DE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY, REGLAMENTOS, DECRETOS, CODIGO
ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES O ADMINISTRATIVAS A OBSERVARSE POR LA SECRETARIA Y
SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS. DGJ DN/03
AREA: DIRECCION DE NORMATIVIDAD DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

- DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE JEFE DE

OFICIALIA DE PARTES JURIDICO NORMATIVIDAD DEPARTAMENTO

®

Recibe del despacho del secretario o
de alguna unidad administrativa
solicitud de elaboracién de proyectos
de iniciativa de Ley o de alguna
disposicién legal o administrativa,
requisita volante de entrada y turna
al Director General Juridico.

LS_TD\
VOLANTE DE . .
ENTRADA Solicita  al Director  de
Normatividad elabore o en su

caso analice proyecto de
iniciativa.

v ®

Recibe la peticion del director
general para que elabore o
analice proyecto de iniciativa y
turna al Jefe de Departamento
para su solventacion.

y @

Analiza, investiga y/o redacta
Proyecto de iniciativa
conjuntamente con el Asesor
Juridico solventan y someten
a consideracion del Director

de Normatividad.
PROYECTO
DE INICIATIVA

®

Revisa y aprueba o propone
se realicen modificaciones
al proyecto de iniciativa.
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PROCEDIMIENTO : FORMULACION DE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY, REGLAMENTOS, DECRETOS, CODIGO
ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES O ADMINISTRATIVAS A OBSERVARSE POR LA SECRETARIA Y
SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS. DGJ DN/03
AREA: DIRECCION DE NORMATIVIDAD DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
OFII:SAI'FB\Q'II-':;\SDE DIRECTOR GENERAL JURIDICO DIRECTOR DE NORMATIVIDAD

o/

®

Solicita al jefe de
departamento  realice las
s|—mMmodificaciones al proyecto y
una vez analizadas vy
realizadas en conjunto con el

asesor juridico, rubrica.

¢Existen
Modificaciones?

NO

NG

Rubrica y turna al Director
General Juridico para su Vo.Bo.

y firma.

,

Recibe proyecto para su
analisis y/o aprobacion de la
respuesta que se le dara a la
Unidad Administrativa
solicitante.

©

Analiza e indica al Director de
¢Es aprobada? NO—p Normatividad que realice las
modificaciones observadas.

SI
Otorga el Vo. Bo. y firma la
tarjeta informativa con la
solventacion para la entrega a
la unidad administrativa

solicitante.
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PROCEDIMIENTO : FORMULACION DE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY, REGLAMENTOS, DECRETOS, CODIGO
ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES O ADMINISTRATIVAS A OBSERVARSE POR LA SECRETARIA Y 56 BV

SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

AREA: DIRECCION DE NORMATIVIDAD DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE JEFE DE DEPARTAMENTO

OFICIALIA DE PARTES JURIDICO NORMATIVIDAD

Elabora oficio para hacer
entrega del documento
analizado o elaborado quedando
asi solventada la solicitud y
notifica a la oficialia de partes.

OFICIO

. ®

Captura volante de entrega y
archiva la copia en minutario
con lo que queda solventado

lo solicitado.
VOLANTE DE
ENTREGA

FIN
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